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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 دلٍل الإجزاءاث الخاص

بئدارة الخصزف فً الىثائق 

  والأرشٍف

  ..……………يُجع فٙ

  .……………يٍ عطف

 .………………انطيع

 

 رة الخؼلٍم الؼالً والبحث الؼلمًمخخلف المؤسساث الزاجؼت بالنظز لىساهٍاكل الأرشٍف فً المخابؼت والإشزاف ػلى  :زاءـلإجا
 

المزاجغ والنصىص  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 القانىنٍت المؼخمذة

 الملاحظاث

 رحسٚس انحبجٛبد يٍ الإعبض انًرزض ثبنُسجخ نكم 1

م انطاجؼخ ثبنُظط نٕظاضح انٓٛبك انًؤسسبد ٔ

 انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ انزؼهٛى

فٙ انٕثبئك  إزاضح انزظطف

 ٔالأضشٛف

  

نزٕفٛط الإعبض يطاسهخ الأضشٛف انٕعُٙ  2

 انًرزض

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

  

 53رأعٛط انًُزسثٍٛ انجسز نًسّح رطثض أزَبْب  3

 ٕٚيب

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

  

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك  رٕظٚغ انرغظ ػهٗ انًؤسسبد حست الأٔنٕٚبد 4

 ٔالأضشٛف

  

ركٍٕٚ انؼبيهٍٛ فٙ يجبل انزظطف فٙ انٕثبئك  5

 ٔالأضشٛف ٔيبسكٙ انٕثبئك انجبضٚخ

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

  

انًسبػسح انفُٛخ نهٓٛبكم انًرزظخ فٙ يرزهف  6

 انًؤسسبد

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

  

ٙ انٕثبئك إزاضح انزظطف ف  انًظبزلخ ػهٗ ػًهٛبد الإرلاف 7

 ٔالأضشٛف
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
بئدارة الخصزف فً الىثائق 

  والأرشٍف

  .…………………يُجع فٙ

 .…………………يٍ عطف

 ..……………………انطيع

 

 الخارٌخًالؼلمً و للبحث قٍمت ثانىٌت مثلٌ إحلاف الأرشٍف الذي انخهج حاجت الإدارة إلٍه ولا: زاءـالإج

 

 الملاحظاث المزاجغ والنصىص القانىنٍت المؼخمذة الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

ح نلإرلاف حست فطظ انٕثبئك انًؼسّ 1

حسزح ثجسأل يسز اٜجبل ٔانمٕاػس انً

  اسزجمبء انٕثبئك

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 الإزاضح انًؼُٛخ ٔالأضشٛف

 2يؤضخ فٙ  5511نسُخ  53لبٌَٕ ػسز  -

 ٚزؼهك ثبلأضشٛف 5511أٔد 

 51انًؤضخ فٙ  5511نسُخ  5515أيط ػسز  -

جظ شطٔط ٔرطارٛت ٚزؼهك ثض 5511زٚسًجط 

فطظ ، انزظطف فٙ الأضشٛف انجبض٘ انٕسٛظ

ٕٚهّ ٔالإعلاع ػهٗ ٔإرلاف الأضشٛف ٔرح

 الأضشٛف انؼبو

 51يؤضخ فٙ  2005نسُخ  21يُشٕض ػسز  -

ٚزؼهك ثزحٕٚم انٕثبئك انؼًٕيٛخ  2005أفطٚم 

 .ٔرطحٛهٓب أٔ إرلافٓب

 33يُشٕض ٔظٚط انزؼهٛى انؼبنٙ ػسز  -

ٔانًزؼهك  2000أكزٕثط  15انًؤضخ فٙ 

 ثبحزطاو الإجطاءاد انًزؼهمخ ثبلأضشٛف

 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك  انربطخ ثبلإرلاف  انجسألرؼًٛط  2

 ضح انًؼُٛخالإزا ٔالأضشٛف

 

إنٗ يؤسسخ  إضسبل جسأل الإرلاف 3

 ػهٛٓبالأضشٛف انٕعُٙ نهزأشٛط 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

 يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ

 

زأشٛطح ٔشنك انػًهٛخ الإرلاف ثؼس  إجطاء 4

ػجٍٛ  يظبَغثبنزفٕٚذ فٙ انٕثبئك إنٗ 

 انٕضق 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

 

حفؼ نسٖ يطكع ٚط يحضط إرلاف رحطٚ 5

الأضشٛف انٕسٛظ يغ انجسأل انجٛبَٛخ 

ػهٛٓب  انربطخ ثبنٕثبئك انًزهفخ ٔانًؤشّط

 يٍ لجم يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 صدلٍل الإجزاءاث الخا
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

 …………………يُجع فٙ

  …………………يٍ عطف

 ..…………………عـانطي

 

 ححىٌل الىثائق إلى مزكش الأرشٍف الىسٍط: الإجزاء
 

المزاجغ والنصىص القانىنٍت  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 المؼخمذة

 الملاحظاث

يٍ يكبرت انؼًم  ضجظ انٕثبئك انًؼسح نهزحٕٚم 1

ٓب فٙ جسأل يسز ٔفك اٜجبل انًُظٕص ػهٛ

 اسزجمبء انٕثبئك

 ُشئخالإزاضح انً

 

 2يؤضخ فٙ  5511نسُخ  53لبٌَٕ ػسز  -

 .ٚزؼهك ثبلأضشٛف 5511أٔد 

انًؤضخ فٙ  5511نسُخ  5515أيط ػسز  -

جظ شطٔط ٚزؼهك ثض 5511زٚسًجط  51

ٔرطارٛت انزظطف فٙ الأضشٛف انجبض٘ 

ظ ٔإرلاف الأضشٛف ٔرحٕٚهّ انٕسٛظ، فط

 .ٔالإعلاع ػهٗ الأضشٛف انؼبو

 51يؤضخ فٙ  2005نسُخ  21يُشٕض ػسز  -

ٚزؼهك ثزحٕٚم انٕثبئك  2005أفطٚم 

 .انؼًٕيٛخ ٔرطحٛهٓب أٔ إرلافٓب

 33يُشٕض ٔظٚط انزؼهٛى انؼبنٙ ػسز  -

ٔانًزؼهك  2000أكزٕثط  15انًؤضخ فٙ 

 .ثبحزطاو الإجطاءاد انًزؼهمخ ثبلأضشٛف

 

  الإزاضح انًُشئخ رجًٛغ انططٛس فٙ حبفظبد يزجبَسخ  2

سخ انطسًٛخ انًمّٛ رٕفٛط انًغجٕػبد 3

انًرظظخ نزحٕٚم انٕثبئك أ٘ جسأل رحٕٚم ٔ

 ٔثبئك شجّ َشغخ 

 الإزاضح انًُشئخ

إزاضح انزظطف فٙ 

 انٕثبئك ٔالأضشٛف

 

بد ٔطف انٕثبئك انًؼسح نهزحٕٚم ٔفك انجٛبَ 4

 سأل انزحٕٚمانًُظٕص ػهٛٓب ثج

  الإزاضح انًُشئخ

انزثجذ يٍ رٕافك يحزٕٖ انحبفظبد يغ يبرى  5

 رسُّٔٚ فٙ جسأل انزحٕٚم

إزاضح انزظطف فٙ 

 انٕثبئك ٔالأضشٛف
 

 

 

 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  رشٍفبئدارة الخصزف فً الىثائق والأ

  ………………يُجع فٙ

 ..……………يٍ عطف

 .………………انطيـع



4 

 

 

 ححىٌل الىثائق إلى مزكش الأرشٍف الىسٍط :زاءـالإج
 

المزاجغ والنصىص  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 القانىنٍت المؼخمذة

 الملاحظاث

يٍ لجم انًسؤٔل ػٍ انًظهحخ إيضبء انجسأل  6

ٍ إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك انًحٕنخ نهٕثبئك ٔي

 ٔالأضشٛف

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

 الإزاضح انًُشئخ

  

رسجٛم انزحٕٚم فٙ انسجم انؼبو نهزحٕٚلاد ٔفمب  7

ًهٛبد انزحٕٚم انًُجعح كم نهزسهسم انعيُٙ نؼ

 سُخ

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

 

 ٔضغ انًهظمبد ػهٗ:الإػساز انًبز٘ نهٕثبئك 8

ٔانؼسز انحبفظبد ٔانزٙ رحزٕ٘ ػسز انزحٕٚم 

 انزطرٛجٙ نهحبفظخ ٔيكبَٓب

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

 

انحبفظبد ٔفمب نزطرٛجٓب ٔالأيبكٍ  فٛفرط 9

 ًرظض نٓب يغ احزطاو ٔحسح انطّطٛسان

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

 

 

 

 

 



5 

 

 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 اضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخالإز

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

  .………………يُجع فٙ

 .………………يٍ عطف

 .…………………انطيع

 فزس ومؼالجت الأرصذة الخً حم ححىٌلها ػشىائٍّا :زاءـالإج
 

المزاجغ والنصىص  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 نىنٍت المؼخمذةالقا

 الملاحظاث

   إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛف اسزمجبل الأضطسح انؼشٕائٛخ فٙ لبػخ انفطظ 1

   إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛف رغٓٛط انططٛس  2

ظانخ انًسٕزاد ٔانُسد أٔنّٛخ لإفطظ انمٛبو ثؼًهٛخ  3

 ح ٔانٕثبئك انزٙ نٛسذ نٓب ػلالخ ثبنططٛسانًزكطض

 

 ضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛفإزا
  

َّٕخ نهططٛس  4    إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛف جطز انٕثبئك ٔانًهفبد انًك

   زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛفإ إػبزح ركٍٕٚ انطّطٛس ثبنحفبػ ػهٗ ٔحسرّ َٔشأرّ 5

   ٕثبئك ٔالأضشٛفإزاضح انزظطف فٙ ان رظُٛف لٕاػس انحفؼ ٔرحسٚس يسز اسزجمبء انططٛس 6

إزضاج الأضشٛف انًؼس نهحفؼ الاَزمبنٙ فٙ جسأل  7

 رحٕٚم ٔإسُبز ضلى رحٕٚم ذبص ثّ

   إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛف

   ٛفإزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضش فٙ انًحلاد انًرظظخ فٛفطزّانإػساز انًهظمبد ٔ 8
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

**** 

 زاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخالإ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
بئدارة الخصزف فً الىثائق 

  والأرشٍف

 ..………………يُجع فٙ

  .………………يٍ عطف

 …………………انطيـع

 

 إػذاد وححٍٍن الأدواث الأرشٍفٍت: زاءـالإج

 

المزاجغ والنصىص القانىنٍت  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 ذةالمؼخم

 الملاحظاث

فطٚك ػًم ذبص ثزحٍٛٛ الأزٔاد  ؼٍٛٛر 1

ٌ يٍ يرزظٍٛ فٙ ٚزكٕالأضشٛفٛخ 

انزظطف فٙ انٕثبئك ٔيًثهٍٛ ػٍ 

 انٓٛبكم الإزاضٚخ

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

يؤسسبد ْٔٛبكم انزؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجحث انؼهًٙ

يؤضخ  5511نسُخ  53لبٌَٕ ػسز  -

 .شٛفٚزؼهك ثبلأض 5511أٔد  2فٙ 

 5511نسُخ  5515أيط ػسز  -

 5511زٚسًجط  51انًؤضخ فٙ 

ٚزؼهك ثضجظ شطٔط ٔرطارٛت 

انزظطف فٙ الأضشٛف انجبض٘ 

انٕسٛظ، فطظ ٔإرلاف الأضشٛف 

ٔرحٕٚهّ ٔالإعلاع ػهٗ الأضشٛف 

 انؼبو

لطاض يٍ ٔظٚط انزؼهٛى انؼبنٙ  -

ٔانجحث انؼهًٙ ٔ انزكُٕنٕجٛب 

انًزؼهك  2002جٕاٌ  50انًؤضخ فٙ 

ٔل يسز اسزجمبء ثبنًظبزلخ ػهٗ جسا

 انٕثبئك انرظٕطٛخ

 

إػساز الاسزًبضاد انربطخ ثحظط إَٔاع  2

انٕثبئك ٔانًهفبد ٔرٕظٚؼٓب ػهٗ يرزهف 

 انًؼُٛخ انٓٛبكم

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

يؤسسبد ْٔٛبكم انزؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجحث انؼهًٙ

 

ئًبد جًغ الاسزًبضاد ٔرحٍٛٛ انمب 3

الاسًٛخ لإَٔاع انٕثبئك ٔانًهفبد ثئضبفخ 

انٕثبئك ٔانًهفبد انجسٚسح ٔحصف يب أنغٙ 

 يُٓب

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف
 

 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك  رحٍٛٛ جسأل يسز اسزجمبء انٕثبئك 4

 ٔالأضشٛف

 يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 زاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخالإ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
بئدارة الخصزف فً الىثائق 

  والأرشٍف

  ..………………يُجع فٙ

 .………………يٍ عطف

 …………………انطيـع

 

 إػذاد وححٍٍن الأدواث الأرشٍفٍت: الإجزاء
 

المزاجغ والنصىص القانىنٍت  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 ذةالمؼخم

 الملاحظاث

   يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ انزحٍٛٛ ٛخنًظبزلخ انُٓبئٛخ ػهٗ ػًها 5
6 

 
ثمطاض  ْبضالإيضبء ػهٗ انجسأل ٔإطسا

 زَٕسٛخبنطائس انطسًٙ نهجًٕٓضٚخ انث

ٔظٚط انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث 

 انؼهًٙ

 
 

 

رحٍٛٛ َظبو انزظُٛف ثبػزًبز انمبئًبد  7

 الاسًٛخ انًحُٛخ

انٕثبئك إزاضح انزظطف فٙ 

 ٔالأضشٛف

 

رحٍٛٛ َظبو نًظبزلخ انُٓبئٛخ ػهٗ ػًهٛخ ا 8

 انزظُٛف

  يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ

 الإيضبء ػهٗ َظبو انزظُٛف ٔإطساضِ 9

 ثبنطائس انطسًٙ نهجًٕٓضٚخ انزَٕسٛخ

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

ٔظٚط انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث 

 انؼهًٙ

 

ٛخ انًحُٛخ ػهٗ الأزٔاد الأضشٛف ؼًٛىر 11

 انٓٛبكم انًؼُٛخ

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

  .…………………يُجع فٙ

 …………………يٍ عطف

 ..…………………انطيـع
 

 حزحٍل الأرشٍف إلى مؤسست الأرشٍف الىطنً للحفظ الذائم :زاءـالإج

المزاجغ والنصىص القانىنٍت  الأطزاف المؼنٍت  وصف مفصل لمزاحل الإجزاء المزاحل

 المؼخمذة

 الملاحظاث

1 

 
إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك  ح نهحفؼ انسائى حست انجٓخ انًُشئخجًغ انٕثبئك انًؼس

 ٔالأضشٛف

 الإزاضح انًُشئخ

 5511نسُخ  53ٌ ػسز لبَٕ -

ٚزؼهك  5511أٔد  2يؤضخ فٙ 

 .ثبلأضشٛف

 5511نسُخ  5515أيط ػسز  -

 5511زٚسًجط  51انًؤضخ فٙ 

جظ شطٔط ٔرطارٛت ٚزؼهك ثض

انزظطف فٙ الأضشٛف انجبض٘ 

انٕسٛظ، فطظ ٔإرلاف الأضشٛف 

ٔرحٕٚهّ ٔالإعلاع ػهٗ الأضشٛف 

 .انؼبو

 2005نسُخ  21يُشٕض ػسز  -

ٚزؼهك  2005م أفطٚ 51يؤضخ فٙ 

ثزحٕٚم انٕثبئك انؼًٕيٛخ 

 .ٔرطحٛهٓب أٔ إرلافٓب

 

 

انًغجٕػخ انربطخ ثزطحٛم الأضشٛف انُٓبئٙ  رؼًٛط 2

 َظبئط خإنٗ يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ فٙ ثلاث

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

 

ٔضغ انًهفبد ٔانٕثبئك انًؼسح نهزطحٛم فٙ حبفظبد  3

م كم حبفظخ يغ احزطاو يطلًخ ٔرطلٛى انًهفبد زاذ

 ُشأحان إيجس

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

 

انًسؤٔل ػٍ يطكع  إيضبء انجسٔل يٍ لجم 4

 الأضشٛف انٕسٛظ

زاضح انزظطف فٙ انٕثبئك إ

 ٔالأضشٛف

 

بنزُسٛك يغ نُمم انٕثبئك انًطحهخ ث ضظَبيخضجظ  5

 يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ

اضح انزظطف فٙ انٕثبئك إز

يؤسسخ الأضشٛف ف ٔالأضشٛ

 انٕعُٙ

 

  يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ حّهخ اسزمجبل انٕثبئك انًط 6

يطاجؼخ جسأل انزطحٛم ٔإيضبئٓب ٔإضسبل َظٛط  7

 يُٓب إنٗ إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك ٔالأضشٛف

  يؤسسخ الأضشٛف انٕعُٙ
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 كخالإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزط

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

 .………………يُجع فٙ

 ………………يٍ عطف

 ..………………انطيـع

 

 ػلى إدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف لٍىغزافً للكخب الىاردةبالزصذ البٍ: زاء ـالإج 
 

المزاجغ والنصىص  الملاحظاث

 القانىنٍت المؼخمذة

 المزاحل صل لمزاحل الإجزاءوصف مف الأطزاف المؼنٍت

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

اسزمجبل انكزت انٕاضزح إنٗ إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك 

 ٔالأضشٛف

1 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

نٗ إانجٛجهٕٛغطافٙ نهكزت ٔرسجٛهٓب ٔإضبفزٓب  ٕطفان

ضطٛس انًكزجخ انًسجم ػهٗ لبػسح انجٛبَبد انربطخ 

 "ثٛطَٔٙ"طٔع ثًش

2 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

ٔإزذبنّ  code a barre  إنظبق ضلى ذبص نكم كزبة

 ضًٍ لبػسح انجٛبَبد

3 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

 code de يُح ضلى رظُٛف ذبص ثكم كزبة

classification 

4 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

يٕاضٛؼٓب ٔٔضؼٓب ػهٗ  رطرٛت انكزت حست

 انطفٕف

5 
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

 ..……………يُجع فٙ

 .……………يٍ عطف

 ………………انطيـع

 

 البحث واسخزجاع المؼلىماث : الإجـزاء
 

جغ المزا الملاحظاث

والنصىص 

 القانىنٍت المؼخمذة

 المزاحل وصف مفصل لمزاحل الإجزاء الأطزاف المؼنٍت

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

ػٕاٌ ثبلإزاضح انًطكعٚخالأ  

 ،َض لبََٕٙكزبة، ن عهت شفٕ٘ أٔ كزبثٙرهمٙ 

 ..يُشٕض

1 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

انططٛس  ضًٍخ انمٛبو ثؼًهٛخ انجحث ػٍ انٕثٛم

 نهًكزجخ  ٙانٕثبئم

2 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

ثبلإزاضح  الأػٕأٌالأضشٛف 

 انًطكعٚخ

رٕفٛط انٕثٛمخ نهًسزفٛس ٔعهت رؼًٛط ٔثٛمخ الاسزؼبضح 

 ثبنُسجخ نهكزت أٔ انمٛبو ثؼًهٛخ َسد انُض انمبََٕٙ

3 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

ػسح انجٛبَبد انربطخ رسجٛم عهت الإػبضح ػهٗ لب

 ثبنًكزجخ نهًزبثؼخ

4 
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

  ………………يُجع فٙ

 ………………يٍ عطف

 ..………………انطيـع

 

 ت الخىنسٍتحفظ أػذاد الزائذ الزسمً للجمهىرٌ: الإجـزاء
 

المزاجغ والنصىص  الملاحظاث

 القانىنٍت المؼخمذة

 المزاحل وصف مفصل لمزاحل الإجزاء الأطزاف المؼنٍت

 إزاضح انشؤٌٔ انًبنٛخ  

انٕثبئك  إزاضح انزظطف فٙ

 ٔالأضشٛف

 1 اسزمجبل أػساز انطائس انطسًٙ نهجًٕٓضٚخ انزَٕسٛخ

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

از انطائس انطسًٙ فٙ يجًٕػزٍٛ حست رجًٛغ أػس

 انؼطثٛخ ٔانفطَسٛخ زٍٛانهغ

2 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

 3 ٔضغ الأػساز فٙ حبفظبد

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

انهغخ ٔالأػساز انزٙ  ،يهظمبد رحسز انسُخ إػساز

 رشًهٓب كم حبفظخ

4 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

 5 يغ َٓبٚخ انسُخ الإزاضٚخأػساز انطائس انطسًٙ  فٛطرس
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 ٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحث انؼهًٙ

*** 

 الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح انًشزطكخ

 

 دلٍل الإجزاءاث الخاص
  بئدارة الخصزف فً الىثائق والأرشٍف

  .………………يُجع فٙ

 ………………يٍ عطف

 ...………………انطيـع

 

 ز الىسارٌتحجمٍغ وحفظ المناشٍ: زاءـالإج
 

المزاجغ والنصىص  الملاحظاث

 القانىنٍت المؼخمذة

 المزاحل وصف مفصل لمزاحل الإجزاء الأطزاف المؼنٍت

الإزاضح انؼبيخ نهًظبنح   

  انًشزطكخ

انٕثبئك  إزاضح انزظطف فٙ

 ٔالأضشٛف

رهمٙ يُبشٛط انٕظاضح الأٔنٗ ٔٔظاضح انزؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجحث انؼهًٙ

1 

ٙ انٕثبئك إزاضح انزظطف ف  

 ٔالأضشٛف

 2 انٕظاضح ٔانزبضٚدٔرطرٛت انًُبشٛط حست انًظسض 

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

 الأعطاف انًؼُٛخ

 3 حفؼ انًُبشٛط فٙ حبفظبد

إزاضح انزظطف فٙ انٕثبئك   

 ٔالأضشٛف

 

إػساز يهظمبد رحسز انٕظاضح انظبزضح ػُٓب 

 انًُبشٛط ٔرٕاضٚرٓب

 

4 

 
 


