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  النصوص المتعلقة بالتأهيل ـ 4
 

 يتعلق بضبط قائمة    2000 جوان   20 مؤرخ في    2000 لسنة   1381 عـدد     أمـر 
الي والمؤسسات العمومية الشهادات الإدارية التي يجوز لمصالح وزارة التعليم الع

 .الراجعة لها بالنظر إسنادها للمتعاملين معها
 

 إن رئيس الجمهورية،
 

 باقتراح من وزير التعليم العالي، 
 

 1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة 70بعـد الإطـلاع على القانون عدد        
اصة المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي، وعلى جميع النصوص التي نقحته وخ          

 ،1997 مارس 22 المؤرخ في 1997 لسنة 21القانون عدد 
 

 المتعلق  1989 ديسمبر   14 المؤرخ في    1989 لسنة   1939وعلـى الأمـر عدد      
بتنظيم الجامعات ومؤسسات التعليم العالي والبحث العلمي، وعلى جميع النصوص          

 ،1993 فيفري 17 المؤرخ في 1993 لسنة 423التي نقحته وخاصة الأمر عدد 
 

 المتعلق بضبط   1990 جوان   26 المؤرخ في    1990 لسنة   1122على الأمر عدد    و
التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للشمال وكذلك قواعد سيره، كما           

 ،1999 ماي 17 المؤرخ في 1999 لسنة 1044وقع تنقيحه وإتمامه بالأمر عدد 
 

 والخاص بالعلاقة   1993 ماي   3 المؤرخ في    1993 لسنة   982وعلـى الأمر عدد     
 بين الإدارة والمتعاملين معها،

 

 المتعلق بتنظيم   1993 جوان   7 المؤرخ في    1993 لسنة   1246وعلـى الأمر عدد     
 مدينة العلوم بتونس وسير عملها،

 

 المتعلق بتنظيم   1995 مارس   23 المؤرخ في    1995 لسنة   470وعلى الأمر عدد    
 التي نقحته أو تممته وخاصة الأمر       وزارة التعلـيم العالي، وعلى جميع النصوص      

 ،1999 مارس 22 المؤرخ في 1999 لسنة 636عدد 
 

 المتعلق بضبط   1995 أكتوبر   9 المؤرخ في    1995 لسنة   1953وعلى الأمر عدد    
 التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للوسط وقواعد سيره،

 
 المتعلق بضبط   1995وبر   أكت 9 المؤرخ في    1995 لسنة   1954وعلى الأمر عدد    

 التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للجنوب وقواعد سيره،
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 المتعلق بضبط   1996 جانفي   16 المؤرخ في    1996 لسنة   49 عدد    وعلـى الأمر  

 محتوى مخططات تأهيل الإدارة وطريقة إعدادها وإنجازها ومتابعتها،
 

 .وعلى رأي المحكمة الإدارية
 

 : مر الآتي نصه يصدر الأ
 

تضبط قائمة الشهادات الإدارية التي يجوز لمصالح وزارة التعليم          : الفصـل الأول  
العالـي والمؤسسـات العمومية الراجعة لها بالنظر إسنادها للمتعاملين معها طبقا            

 : للجدول التالي 
 

 الشهادات الإدارية الهياكل الإدارية
صادر عن اللجنة   ( معادلـة شـهادة      ـ مقـرر   الإدارة العامة للتعليم العالي 

 )القطاعية لمعادلة الشهادات والعناوين
صادر عن اللجنة   (ـ مقـرر معادلـة شـهادة        

 )الوطنية لمعادلة الشهادات والعناوين
 

 .ـ شهادة تمتع بمنحة جامعية للدراسة بالخارج الإدارة العامة للشؤون الطالبية
 .ـ شهادة منحة تكميلية
 .بمنحةـ شهادة عدم التمتع 

ـ شـهادة عدم التمتع بمنحة والإذن بالسفر إلى         
 .الخارج للدراسة

.ـ شهادة تمتع بقرض جامعي للدراسة بالخارج
.ـ شهادة إعفاء من معلوم الطابع الجبائي للسفر

 .ـ بطاقة تعيين خاصة بالتوجيه الجامعي
الإدارة العامـــة للدراســـات 

 التكنولوجية
العليا للدراسات  ـ بطاقة تعيين الطلبة بالمعاهد      

 .التكنولوجية لدورة فيفري
ـ بطاقة تعيين المترشحين المقبولين في مناظرة       
الدخول إلى المعاهد العليا للدراسات التكنولوجية      

 .المفتوحة لغير الحاملين لشهادة الباكالوريا
إدارة الإمـتحانات والمناظرات    

 الجامعية
ـ شـهادة نجـاح في مناظرات التبريز للتعليم         

 انويالث
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ـ شـهادة نجـاح في الإمتحان الوطني لشهادة         
 الدراسات العليا للمراجعة في المحاسبة

ـ شـهادة نجاح في المناظرات الوطنية للدخول      
 إلى مراحل تكوين المهندسين

 ـ شهادة الكفاءة لمهنة المحاماة
إدارة التعاون الدولي والعلاقات    

 الخارجية
 رجـ شهادة ترشح لمتابعة الدراسة بالخا

 ـ شهادة في منحة تعاون
ــي   ــيم العال ــات التعل ـ مؤس

 والبحث
ــن   ــيا لتكوي ــاهد العل ـ المع

 المعلمين
ـ المعــاهد العلــيا لدراســات 

 التكنولوجية

 ـ شهادة تسجيل 
 ـ شهادة تسجيل في الإمتحانات

 ـ شهادة تأجيل التسجيل
 ـ بطاقة طالب

 ـ بطاقة تلميذ معلم
 ـ شهادة حضور
 ـ شهادة مدرسية

 قة مكتبةـ بطا
 ـ شهادة تربص

 ـ شهادة ختم تربص
 ـ شهادة مغادرة مؤسسة تعليم عال وبحث

 ـ شهادة في التاهيل الجامعي
ـ بطاقة ترسيم في دروس شهادة الكفاءة لمهنة        

 المحاماة
 ـ شهادة نجاح 

 ـ بطاقة مستمع حر
 ـ شهادة سيرة جامعية

للمستمعين الذين  (ـ شهادة المستوى والمواظبة     
 )روس معهد بورقيبة للغات الحيةيتابعون د

ـ شهادة تمتع بمرتب قبلي بالنسبة إلى التلاميذ        
 المعلمين

 ـ شهادة تمتع بمنحة جامعية  الخدمات الجامعية دواوين
 ـ شهادة عدم تمتع بمنحة جامعية

 ـ بطاقة خدمات جامعية
 ـ شهادة تمتع بسكن جامعي

  خدمات جامعيةـ شهادة إقامة بمؤسسة مؤسسات الخدمات الجامعية
ـ شـهادة إبـراء ذمـة مالية للطلبة المتمتعين          

 بالسكن الجامعي
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 ـ شهادة تسجيل بمطعم جامعي
 ـ بطاقة إنخراط بناد مختص

 ـ شهادة تربص في التنشيط العلمي مدينة العلوم بتونس
 ـ شهادة إنخراط بناد علمي

ـ شهادة تقدير وتشجيع للطلبة أعضاء النوادي       
 .العلمية

 
يجوز لمصالح وزارة التعليم العالي والمؤسسات العمومية التابعة لها          : 2الفصـل   

 .تسليم المتعاملين معها شهادات مطلوبة لدى هيئات أجنبية
 

وزير التعليم العالي مكلف بتنفيذ هذا الأمر الذي ينشر بالرائد الرسمي            : 3الفصل  
  .للجمهورية التونسية

 
  2000 جوان 20تونس في 

 
 ن بن عليزين العابدي
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، يتعلق بضبط قائمة    2000 جوان   26قـرار مـن وزير التعليم العالي مؤرخ في          
المسـائل المـتعلقة بالخدمات الإدارية الراجعة بالنظر لمشمولات وزارة التعليم           
العالـي والمؤسسات العمومية التابعة لها والتي تتعين فيها الإجابة عن شكايات            

 .تعليل في صورة الرفضالمواطنين مع ال
 
  وزير التعليم العالي، إن
 

 1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70وبعـد الإطلاع على القانون عدد       
والمـتعلق بالتعلـيم العالـي والبحـث العلمي، وعلى جميع النصوص التي نقحته          

 .1997 مارس 22 المؤرخ في 1997 لسنة 21وخاصة القانون عدد 
 

 المتعلق بالنظام   1991 جويلية   29 المؤرخ في    1991 لسنة   65وعلى القانون عدد    
 .التربوي

 
 والمتعلق  1989 ديسمبر   14 المؤرخ في    1989 لسنة   1939وعلـى الأمـر عدد      

بتنظيم الجامعات ومؤسسات التعليم العالي والبحث العلمي، وعلى جميع النصوص          
 .1993ري  فيف17 المؤرخ في 1993 لسنة 423التي نقحته وخاصة الأمر عدد 

 
 والمتعلق  1990 جوان   26 المؤرخ في    1990 لسنة   1122وعلـى الأمـر عـدد       

بضـبط التنظـيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للشمال وكذلك قواعد            
 17 المؤرخ في    1999 لسنة   1044سـيره، كمـا وقع تنقيحه وإتمامه بالأمر عدد          

 .1999ماي 
 

 والخاص بالعلاقة   1993 ماي   3رخ في    المؤ 1993 لسنة   982وعلـى الأمر عدد     
 . منه10 و7بين الإدارة والمتعاملين معها، وخاصة الفصلين 

 
 المتعلق بتنظيم   1993 جوان   7 المؤرخ في    1993 لسنة   1246وعلـى الأمر عدد     

 .مدينة العلوم وسير عملها
 

 المتعلق بتنظيم   1995 مارس   23 المؤرخ في    1995 لسنة   470وعلى الأمر عدد    
لتعلـيم العالي وعلى جميع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة الأمر            وزارة ا 

 .1999 مارس 22 المؤرخ في 1999 لسنة 636عدد 
 

                                                           
  54                 عدد                  2000 جويلية 7رسمي للجمهورية التونسية ـ         الرائد ال                  1707 و1706 الصفحات  



 85

 المتعلق بضبط   1995 أكتوبر   9 المؤرخ في    1995 لسنة   1953وعلى الأمر عدد    
 .التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للوسط وقواعد سيره

 
 المتعلق بضبط   1995 أكتوبر   9 المؤرخ في    1995 لسنة   1954وعلى الأمر عدد    

  .التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للجنوب وقواعد سيره
 

 المتعلق بضبط   1996 جانفي   16 المؤرخ في    1996 لسنة   49وعلـى الأمر عدد     
 .محتوى مخططات تأهيل الإدارة وطريقة إعدادها وإنجازها ومتابعتها

 
  :  يليقرر ما

 
تضبط قائمة المسائل المتعلقة بالخدمات الإدارية الراجعة بالنظر         : الفصـل الأول  

لمشمولات وزارة التعليم العالي والمؤسسات العمومية التابعة لها والتي يتعين الرد           
 : فيها على شكايات المواطنين مع التعليل في صورة الرفض كما يلي 

 
 الي والبحث بعد إستيفاء الشروط القانونية، ـ التسجيل بمؤسسات التعليم الع1
  ـ رفض التسجيل بمؤسسات التعليم العالي والبحث،2
  ـ تسجيل الطلبة الأجانب بمؤسسات التعليم العالي والبحث3
  ـ الإجراءات التأديبية الخاصة بالطلبة،4
  ـ التوجيه الجامعي،5
  ـ إعادة التوجيه،6
  والتأهيل، ـ تركيبة لجان أطروحات الدكتوراه7
  ـ تركيبة لجنة مناقشة أطروحة دكتوراه،8
  ـ الإجراءات المتعلقة بالتأهيل الجامعي،9

  ـ تركيبة لجنة التأهيل الجامعي، 10
  ـ مراجعة نتائج الإمتحانات أو تقييم البحوث،11
  ـ إصلاح مادة من مواد الإمتحان،12
 عليم العالي والبحث، ـ إستيضاحات حول الشهادات التي تسلمها مؤسسات الت13
  ـ عدم الموافقة على مشروع بحث في إطار التعاون الدولي،14
  ـ مراجعة قرار معادلة،15
  ـ مطالب التمديد في آجال إعداد أطروحة الدكتوراه،16
  ـ الرخص الدراسية والتربصات،17
  ـ المنح الجامعية،18
  ـ القروض الجامعية،19
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 ة، ـ الإعانات الإجتماعية للطلب20
  ـ السكن الجامعي،21
  ـ خدمات المطاعم الجامعية،22
  ـ الأنشطة الثقافية والرياضية،23
  ـ فسخ عقد مدرس،24
  ـ الإجراءات التأديبية الخاصة بإطار التدريس والبحث،25
  ـ الإجراءات التأديبية الخاصةبالأعوان الإداريين والعملة، 26
  ـ رفض بعض الترشحات في المناظرات،27
  ـ عدم النجاح في المناظرات والإمتحانات المهنية المتعلقة بالإنتداب والترقية،28
 ـ الطعـن فـي عضـوية هيئات الإنتداب والترقية لمختلف رتب المدرسين              29

  .الباحثين التابعين للجامعات
 

 .ينشر هذا القرار بالرائد الرسمي للجمهورية التونسية:  2الفصل 
 

  2000 جوان 26تونس في 
 

 زير التعليم العاليو
                                                                الصادق شعبان

 إطلع عليه 
 الوزير الأول

 محمد الغنوشي
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 يتعلق بمراجعة قائمة    2001 أفريل   20قـرار من وزير التعليم العالي مؤرخ في         

 وزارة التعليم العالي والمؤسسات     نمـاذج المطبوعات الإدارية الخاصة بمصالح     
 . العمومية الراجعة إليها بالنظر

 
 إن وزير التعليم العالي، 

 
 1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70بعـد الإطـلاع على القانون عدد        

المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي، وعلى جميع النصوص التي نقحته وتممته           
 ،2000 جويلية 17 المؤرخ في 2000  لسنة67وخاصة القانون عدد 

 
 المتعلق  1989 ديسمبر   14 المؤرخ في    1989 لسنة   1939وعلـى الأمـر عدد      

بتنظيم الجامعات ومؤسسات التعليم العالي والبحث العلمي، وعلى جميع النصوص          
 ،1993 فيفري 17 المؤرخ في 1993 لسنة 423التي نقحته وخاصة الأمر عدد 

 
 المتعلق بضبط   1990 جوان   26 المؤرخ في    1990نة   لس 1122وعلى الأمر عدد    

التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للشمال وكذلك قواعد سيره، كما           
 ،1999 ماي 17 المؤرخ في 1999 لسنة 1044وقع تنقيحه وإتمامه بالأمر عدد 

 
 المتعلق  1994 أوت   8 المـؤرخ في     1994 لسـنة    1692وعلـى الأمـر عـدد       

  منه،16عات الإدارية وخاصة الفصل بالمطبو
 

 المتعلق بتنظيم   1995 مارس   23 المؤرخ في    1995 لسنة   470وعلى الأمر عدد    
وزارة التعلـيم العالـي، وعلى جميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر             

 ،1999 مارس 22 المؤرخ في 1999 لسنة 636عدد 
 

 المتعلق بضبط   1995كتوبر   أ 9 المؤرخ في    1995 لسنة   1953وعلى الأمر عدد    
 التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للوسط وقواعد سيره،

 
 المتعلق بضبط   1995 أكتوبر   9 المؤرخ في    1995 لسنة   1954وعلى الأمر عدد    

 التنظيم الإداري والمالي لديوان الخدمات الجامعية للجنوب وقواعد سيره،
 

 المتعلق بضبط مخطط التأهيل الخاص      1996ن   جوا 26وعلى القرار المؤرخ في     
 ،1999 فيفري 16بوزارة التعليم العالي، كما وقع تنقيحه بالقرار المؤرخ في 
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 المتعلق بضبط قائمة    1998 أوت   18وعلى قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في        

نمـاذج المطـبوعات الإدارية الخاصة بمصالح وزارة التعليم العالي والمؤسسات           
 . ومية الراجعة إليها بالنظرالعم

 
 وعلى رأي اللجنة الوطنية للمطبوعات الإدارية،

 
 : قرر ما يلي 

 
تراجع كما يلي قائمة نماذج المطبوعات الإدارية الخاصة بمصالح          : الفصل الأول 

وزارة التعلـيم العالي والمؤسسات العمومية الراجعة إليها بالنظر والتي تم ضبطها          
  : 1998 أوت 18ه أعلاه المؤرخ في بالقرار المشار إلي

 رقم التسجيل عنوان المطبوعة القطاع
 الإدارة المركزية.1
 

ــة 1.1  الإدارة العامــ
 للشؤون الطالبية

 18ـ1.1 .01ـ00 ترخيص في الترسيم

 18ـ1.1 .02ـ00 شهادة منحة وطنية 
 18ـ1.1 .03ـ00 شهادة منحة تكميلية 
بالــرجوع إلىتــراب (إلــتزام  

 )ةالجمهوري
 18ـ1.1 .04ـ00

مطلب للحصول على شهادة في      
عـدم التمتع بمنحة وترخيص     

 لمزاولة الدراسة بالخارج

 18ـ1.1 .05ـ00

شـهادة فـي عدم التمتع بمنحة        
وترخـيص لمـزاولة الدراسة     

 بالخارج

 18ـ1.1 .06ـ00

بطاقة إرشادات للحصول على     
شهادة إعفاء من معاليم الطابع     

 سفرالجبائي الموظف على ال

 18ـ1.1 .07ـ00

شهادة إعفاء من معاليم الطابع      
 الجبائي الموظف على السفر

 18ـ1.1 .08ـ00

ترخيص للحصول على تذكرة     
 سفر

 18ـ1.1 .09ـ00

                                                           
  34             عدد               2001 أفريل 27          الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ               1133 و1132 الصفحات  



 89

عقـد قـرض جامعي للدراسة       
  بالخارج

 18ـ1.1 .10ـ00

إستخلاص (جـذاذة معلومـات      
القــرض الجامعــي للدراســة 

 )بالخارج

 18ـ1.1 .11ـ00

 18ـ1.1 .12ـ00 بتسديد قرض جامعيإشعار  
مطلب إعانة إجتماعية للدراسة     

 بالخارج
 18ـ1.1 .13ـ00

بطاقــة الإختــيارات للتوجــيه  
 الجامعي

 

بطاقــة الإختــيارات للترشــح  
للأقسـام التحضـيرية بتونس     

 والخارج 

 

  بطاقة ترشح للتوجيه الجامعي 
  بطاقة تعيين  
  مطلب منحة تكميلية بالخارج 
مرحلة (مطلـب منحة جامعية      

 )ثالثة بالخارج
 

مطلـب تجديـد منحة جامعية       
 )مرحلة ثالثة بالخارج(

 

مرحلة (مطلـب منحة جامعية      
 )أولى وثانية بالخارج

 

مطلب قرض جامعي بالخارج     
خاص بالطلبة الذين لم يتقدموا     (

 )بمطلب منحة

 

  مطلب منحة تربص بالخارج 
مطلـب تجديـد منحة جامعية       

 )مرحلة أولى وثانية بالخارج(
 

 

ــة 1.2  الإدارة العامــ
 للتعليم العالي

 18ـ1.2.01ـ00 مطلب معادلة

 18ـ1.2.02ـ00 )اللجان القطاعية(مقرر معادلة  
 18ـ1.2.03ـ00 )اللجنة الوطنية(مقرر معادلة  
 18ـ1.2.04ـ00 إعفـاء من الإستظهار      شـهادة  
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 بشهادة الباكالوريا
ــتحا1.3 نات  إدارة الإم

 والمناظرات الجامعية
علوم (شـهادة التبريز في مادة      

 )العلوم الفيزيائية/الرياضيات
 18ـ1.3.01ـ00

شـهادة التـبريز فـي المواد        
التكنولوجــية والإقتصــادية  

 والتصرف

 18ـ1.3.02ـ00

شهادة الدراسات العليا للمراجعة     
 في المحاسبة

 18ـ1.3.03ـ00

الإمتحان الوطني  (كشف أعداد    
ــها ــيا  لش ــات العل دة الدراس

 )للمراجعة في المحاسبة

 18ـ1.3.04ـ00

 18ـ1.3.05ـ00 شهادة الكفاءة لمهنة المحاماة 
ــناظرات   ــيار للم ــة إخت بطاق

ــى  ــول إل الخصوصــية للدخ
 مؤسسات تكوين المهندسين 

 18ـ1.3.06ـ00

ــناظرة    ــح للم ــب ترش مطل
الخصوصــية لدخــول الســنة 
ــن   ــات تكوي ــية بمؤسس الثان

 المهندسين 

 18ـ1.3.07ـ00

ــناظرة    ــح للم ــب ترش مطل
الخصوصــية لدخــول الســنة 
ــن  ــات تكوي ــى بمؤسس الأول

 المهندسين

 18ـ1.3.08ـ00

مطلب ترشح للترقية إلى رتبة      
 أستاذ تعليم عال

 

مطلب ترشح للإنتداب في رتبة      
 أستاذ محاضر

 

مطلب ترشح للترقية إلى رتبة      
 أستاذ مساعد

 

 

ة مطلب ترشح للإنتداب في رتب     
 أستاذ مساعد

 

مطلب ترشح للإنتداب في رتبة      
 مساعد
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مطلـب ترشح للإنتداب في تبة       
 تكنولوجي

 

ــب  ــناظرات  مطل ــح لم  ترش
 التبريز في العلوم الأساسية

 

مطلب ترشح لمناظرات التبريز     
ــية   ــواد التكنولوج ــي الم ف

 والإقتصادية والتصرف

 

الترقية إلى  (بطاقة الإختيارات    
 )ليم عالرتبة أستاذ تع

 

إنتداب في  (بطاقـة الإختيارات     
 )رتبة أستاذ محاضر

 

الترقية إلى  (بطاقة الإختيارات    
 )رتبة أستاذ مساعد

 

إنتداب في  (بطاقـة الإختيارات     
 )رتبة أستاذ مساعد

 

إنتداب في  (بطاقـة الإختيارات     
 )رتبة مساعد

 

إنتداب في  (بطاقـة الإختيارات     
 )رتبة تكنولوجي

 

ــة   ــناظرات بطاق ــح للم ترش
الوطنـية للدخـول إلى مراحل      

مناظرة في  (تكويـن المهندسين    
 )الرياضيات والفيزياء

 

ــناظرات    ــح للم ــة ترش بطاق
الوطنـية للدخـول إلى مراحل      

مناظرة في  (تكويـن المهندسين    
 )الفيزياء والكيمياء

 

بطاقة ترشح للمناظرت الوطنية     
للدخـول إلـى مراحل تكوين      

ــين  ــناظرة (المهندس ــي م ف
 )التكنولوجيا

 

ــناظرات    ــح للم ــة ترش بطاق
الوطنـية للدخـول إلى مراحل      

مناظرة في  (تكويـن المهندسين    
 )البيولوجيا والجيولوجيا
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 بطاقة تأكيد النجاح 
 

 

 تأكيد النجاح مع الترسيم      بطاقة 
 بقائمات الإنتظار

 

بطاقـة تأكـيد الترسيم بقائمات      
 الإنتظار

 

ــاح   ــهادة نج ــناظرات (ش الم
لوطنـية للدخـول إلى مراحل      ا

 )تكوين المهندسين 

 

ــداد   ــناظرات (كشــف أع الم
الوطنـية للدخـول إلى مراحل      

 )تكوين المهندسين

 

المناظرات الوطنية  (إسـتدعاء    
للدخـول إلـى مراحل تكوين      

 )المهندسين

 

مطلب ترشح للإمتحان الوطني     
ــيا   ــات العل ــهادة الدراس لش

 للمراجعة في المحاسبة

 

ــتعاون  إدارة1.4  الــ
الدولـــي والعلاقـــات 

 الخارجية

 ـ  1 .4 .01 ـ   00 إذن بالترسيم
18 

الجامعات ومؤسسات  . 2
التعلـيم العالي والبحث    

 العلمي
 

 مؤسســات التعلــيم 2.1
 العالي والبحث العلمي

 ـ  2 .1 .01 ـ   00 شهادة ترسيم 
18 

 ـ  2 .1 .02 ـ   00 بطاقة طالب  
18 

 ـ  2 .1 .03 ـ   00 شهادة في تأجيل الترسيم  
18 

 ـ  2 .1 .04 ـ   00 )مرحلة ثالثة(مطلب ترسيم  
18 

مطلـب فـي الترسيم لإجتياز       
 الإمتحانات

 ـ  2 .1 .05 ـ   00
18 
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 ـ  2 .1 .06 ـ   00 شهادة حضور 
18 

 ـ  2 .1 .07 ـ   00 بطاقة مكتبة 
18 

 ـ  2 .1 .08 ـ   00 شهادة سيرة جامعية 
18 

 ـ  2 .1 .09 ـ   00 شهادة مغادرة 
18 

 ـ  2 .1 .10 ـ   00 قة إمتحانور 
18 

 ـ  2 .1 .11 ـ   00 كشف أعداد 
18 

 ـ  2 .1 .12 ـ   00  نجاح شهادة 
18 

 ـ  2 .1 .13 ـ   00 شهادة في ختم الدروس 
18 

شــهادة الدراســات الجامعــية  
 للمرحلة الأولى

 ـ  2 .1 .14 ـ   00
18 

شـهادة الدراسات التكنولوجية     
 العليا

 ـ  2 .1 .15 ـ   00
18 

 خـتم الدروس للمعاهد     شـهادة  
 العليا لتكوين المعلمين

 ـ  2 .1 .16 ـ   00
18 

 ـ  2 .1 .17 ـ   00 شهادة الأستاذية 
18 

 ـ  2 .1 .18 ـ   00 الشهادة الوطنية لمهندس 
18 

ــندس   ــية لمه ــهادة الوطن الش
 معماري

 ـ  2 .1 .19 ـ   00
18 

الشـهادة الوطنـية لدكتور في       
 طب الأسنان

 ـ  2 .1 .20 ـ   00
18 

 ـ  2 .1 .21 ـ   00 شهادة الوطنية في الصيدلةال 
18 

الشـهادة الوطنـية لدكتور في       
 الطب

 ـ  2 .1 .22 ـ   00
18 
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الشـهادة الوطنـية لخبـير في        
 المحاسبة

 ـ  2 .1 .23 ـ   00
18 

 ـ  2 .1 .24 ـ   00 شهادة الدراسات المعمقة 
18 

 ـ  2 .1 .25 ـ   00 شهادة الدكتوراه 
18 

ــيا    ــات العل ــهادة الدراس ش
 المتخصصة

 ـ  2 .1 .26 ـ   00
18 

 ـ  2 .1 .27 ـ   00 التأهيل الجامعي 
18 

الشهادة الوطنية للمرحلة الأولى     
 في دراسات الهندسة المعمارية

 ـ  2 .1 .28 ـ   00
18 

  بطاقة إرشادات 
دواويـن ومؤسسات   . 3

 الخدمات الجامعية
 

 دواويـن الخدمات    3.1
 الجامعية

مطلـب ترشح للحصول على     
ــنحة جام ــية م ــاص (ع خ

 )بالمترشحين لشهادة الباكالوريا

 ـ  3 .1 .01 ـ   00
18 

مطلـب أساسي للحصول على      
خاص بالطلبة  (مـنحة جامعية    

 )الجدد

 ـ  3 .1 .02 ـ   00
18 

 ترشح للحصول على     مطلـب  
خاص بالطلبة  (مـنحة جامعية    

 )القدامى غيرالممنوحين

 ـ  3 .1 .03 ـ   00
18 

مطلب تجديد المنحة أو القرض      
 امعيالج

 ـ  3 .1 .04 ـ   00
18 

إعـلام بالموافقـة الأولية على       
 إسناد منحة جامعية

 ـ  3 .1 .05 ـ   00
18 

إعلام بعدم الموافقة على إسناد      
 المنحة والقرض الجامعيين

 ـ  3 .1 .06 ـ   00
18 

شـهادة حصـول على المنحة       
 الجامعية

 
 
 

 ـ  3 .1 .07 ـ   00
18 
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بإرجـاع المـنحة مع     (إلـتزام    
 في صورة إدلاء    % 10إضافة  

 )بمعلومات خاطئة

 ـ  3 .1 .08 ـ   00
18 

مطلب للحصول على شهادة في      
 عدم الإنتفاع بمنحة جامعية

 ـ  3 .1 .09 ـ   00
18 

شـهادة عـدم الإنـتفاع بمنحة        
 جامعية

 ـ  3 .1 .10 ـ   00
18 

 ـ  3 .1 .11 ـ   00 عقد قرض جامعي 
18 

إعـلام بالموافقـة الأولية على       
 يإسناد قرض جامع

 ـ  3 .1 .12 ـ   00
18 

 ـ  3 .1 .13 ـ   00 مطلب مساعدة إجتماعية 
18 

 ـ  3 .1 .14 ـ   00 إعلام بإسناد مساعدة إجتماعية 
18 

خاص (مطلـب سـكن جامعي       
 )بالطلبة الجدد

 ـ  3 .1 .15 ـ   00
18 

 ـ  3 .1 .16 ـ   00 مطلب تجديد سكن جامعي 
18 

خاص (مطلـب سـكن جامعي       
 )بالطلبة القدامى

 ـ  3 .1 .17 ـ   00
18 

إعـلام بالموافقة المبدئية على      
 السكن الجامعي

 ـ  3 .1 .18 ـ   00
18 

 بطاقة خدمات جامعية 
 

 ـ  3 .1 .19 ـ   00
18 

مطلب ترشح لإسترجاع المنحة     
 أو القرض

 ـ  3 .1 .20 ـ   00
18 

خاص ( سكن جامعي     مطلـب  
 )بالطلبة الأجانب

 ـ  3 .1 .21 ـ   00
18 

ة مطلـب للحصول على المنح     
ــية  ــبة (الجامع ــاص بالطل خ

 )الأجانب

 

 مؤسسات الخدمات   3.2
 الجامعية

شـهادة إقامة بمؤسسة خدمات     
 جامعية

 ـ  3 .2 .01 ـ   00
18 

                                                           
  34                عدد                    2001 أفريل 27  الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ                                1137 و1136 الصفحات  



 96

إلـتزام باحترام النظام الداخلي      
 لمؤسسات الخدمات الجامعية 

 ـ  3 .2 .02 ـ   00
18 

 ـ  3 .2 .03 ـ   00 وصل تسلم أثاث 
18 

 ـ  3 .2 .04 ـ   00 شهادة في إبراء ذمة 
18 

 ـ  3 .2 .05 ـ   00 بطاقة خدمات جامعية 
18 

إتفاقـية تنشـيط نادي ثقافي أو        
رياضـي في مؤسسات التعليم     

 العالي

 ـ  3 .2 .06 ـ   00
18 

 ـ  3 .2 .07 ـ   00 عرض لعمل تطوعي 
18 

مطلـب فـي خدمات المطاعم       
خاص بالطلبة غير   (الجامعـية   
 )المقيمين

 ـ  3 .2 .08 ـ   00
18 

ــثات. 4 ــية البع  الجامع
 والتربوية 

  تقرير أكاديمي

 البعــثة الجامعــية 4. 1
 بمونريال ـ كندا

  بطاقة ترشح للدورة الصيفية

مطلـب إعفـاء مـن المعاليم        
 الإضافية للدراسة

 

مطلـب تجديـد الإعفـاء من        
 المعاليم الإضافية للدراسة

 

  )الخريف/الصيف(بطاقة سفر  
  )الرجوع النهائي(بطاقة سفر  

 
 

  .1998 أوت 18يلغى القرار المشار إليه أعلاه المؤرخ في  : 2الفصل 
 
 
 
 
 

                                                           
  34                عدد                           2001 أفريل 27           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ                               1137ةصفح  
 



 97

 
 .ينشر هذا القرار بالرائد الرسمي للجمهورية التونسية : 3  الفصل

 
 .2001 أفريل 20تونس في 

 
 وزير التعليم العالي 
                                                                الصادق شعبان

 
 طلع عليه ا

 الوزير الأول
 محمد الغنوشي
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 يتعلق بضبط الخدمات الإدارية     2001 أوت   27من وزير التعليم العالي مؤرخ في       
من طرف المصالح التابعة لوزارة التعليم العالي والمؤسسات الراجعة         سـداة   مال
   .ها بالنظر وشروط إسنادهال

 
 إن وزير التعليم العالي

 
 1993 سبتمبر   13 المؤرخ في    1993 لسنة   1880على الأمر عدد    بعـد الإطلاع    

 ، الإداريوالمتعلق بنظام الإتصال والإرشاد
 
 والمتعلق 1995 مارس 23 المؤرخ في 1995 لسنة  470 علـى الأمـر عـدد        و

بتنظـيم وزارة التعليم العالي وعلى جميع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة             
 ،1999 مارس 22 المؤرخ في 1999 لسنة 635الأمر عدد 

 
 والمتعلق بضبط   1996 جانفي   16 المؤرخ في    1996 لسنة   49وعلى الأمر عدد    

 إعدادها وإنجازها ومتابعتها،محتوى مخططات تأهيل الإدارة وطريقة 
  

 والمتعلق بخدمات 1995 جويلية 12وعلـى قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في   
 إدارية مسداة من طرف المصالح التابعة لوزارة التعليم العالي وشروط إسنادها،

 
 والمتعلق بضبط مخطط التأهيل الخاص 1996 جوان 26وعلى القرار المؤرخ في 

 .1999 فيفري 16م العالي كما تم تنقيحه بالقرار المؤرخ في بوزارة التعلي
 

 :ي ــا يلــرر مــق
 
 

 الراجعة لها ات تسند المصالح التابعة لوزارة التعليم العالي والمؤسس:الفصل الأول 
بالنظر الخدمات المواليـة وفقا للشروط والإجراءات المنصوص عليها بالملحقات         

 :المصاحبة 
 
   السكن والمطاعم الجامعية: لأولى الخدمة ا) 1    

 )1ملحق عدد ( السكن الجامعي بالنسبة للطلبة الجدد 1-1
 )2ملحق عدد (ى  السكن الجامعي بالنسبة للطلبة القدام1-2
 )3ملحق عدد  (ن بالمبيت الجامعي المطاعم الجامعية بالنسبة للطلبة المقيمي1-3
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  بالمبيت الجامعي  غير المقيمين لبة   للط المطـاعم الجامعية بالنسبة   ب  الإنـتفاع  1-4
  )4ملحق عدد (
 
 المنح: ة نيالخدمة الثا) 2
 )5ملحق عدد (طلبة الجدد لل المنح الجامعية 2-1
 )6ملحق عدد ( تجديد المنحة الجامعية 2-2
 )7ملحق عدد (مزاولين تعليمهم بتونس  للطلبة ال المنح الجامعية إسناد2-3
ملحق  ( أبناء العائلات التونسية المقيمة بالخارج     ةالمنح الوطنية للطلب    إسـناد  2-4

 )8عدد 
 )9ملحق عدد ( منح تعاون للدراسة بالخارج  إسناد2-5
 ) 10ملحق عدد ( إسناد منح التعاون التونسي الفرنسي 2-6
 )11ملحق عدد ) (الأقسام التحضيرية والهندسة( المنح بالخارج 2-7
 )12ملحق عدد  ()الماجستير والدكتورا( المنح بالخارج 2-8
 
 ةض الجامعيوالقر : ثالثةالخدمة ال) 3
 )13ملحق عدد ( تجديد القرض الجامعي 3-1
 )14ملحق عدد ( بالخارج  الجامعية القروض3-2
 
 التوجيه الجامعي : رابعةالخدمة ال) 4
 )15ملحق عدد  (تونسية الباكالوريا ال شهادة التوجيه الجامعي بالنسبة لحاملي4-1
 )16ملحق عدد (التوجيه لحاملي الباكالوريا الجدد  إعادة 4-2
 )17ملحق عدد (ية جنب الباكالوريا الأ شهادة التوجيه الجامعي بالنسبة لحاملي4-3
 
 )18ملحق عدد (والعناوين ة الشهادات ـمعادل: ة خامسالخدمة ال) 5
 
ق ملح(ف على السفر ـي الموظـالإعفاء من الطابع الجبائ: ة ادسالخدمـة الس   )6

 )19عدد 
 
 تسجيل الطلبة : السابعةالخدمة  )7
 )20ملحق عدد ( تسجيل الطلبة الجدد 7-1
ملحق  ()المخرطشين(تسجيل الطلبة الذين إستنفدوا حقهم في التسجيل         إعادة   7-2

 )21عدد 
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ملحق  ( منح رخصة لإحداث مؤسسة خاصة للتعليم العالي: الخدمـة الثامـنة   ) 8
  )22عدد 

 
 .والمشار إليه أعلاه 1995 جويلية 12أحكام القرار المؤرخ في  تلغى  :2الفصل 

 
  ورؤساء المؤسسات التابعة لها      المديرون العامون بوزارة التعليم العالي      :3الفصل  

مكلفـون كل فيما يخصه بتنفيذ هذا القرار الذي ينشر بالرائد الرسمي للجمهورية             
 . التونسية

 
 

  2001 أوت 27تونس في 
 
 

 ليـم العالـيوزيـر التع
 

                                                           الصـادق شعبـان
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 الجمهورية التونسية
   وزارة التعليم العالي

 
 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 
 )1ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في  قرار وزير التعليم العالي : المرجع

      
 الرائد الرسمي للجمهورية التونسية          

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

  .ةالسكن والمطاعم الجامعي : مجال الخدمة
  .السكن الجامعي للطلبة الجدد : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . الطلبة المرسمون بإحدى المؤسسات التعليمية التابعة لوزارة التعليم العالي-
 كلم بدائرة المؤسسة التعليمية     30 مكـان إقامـة أولـياء المترشح يجب أن يكون أكثر من              -

 .المرسم بها
 .لويات الإقامة المضبوطة سنويا من طرف وزارة التعليم العالي لأوالإستجابة -
 

 الوثائق المطلوبة

.مطبوعة مطلب السكن والتي يقع سحبها من المعهد الذي زاول به المترشح تعليمه الثانوي) 1
 .بطاقة التوجيه الجامعي) 2
 .شهادة إقامة الأولياء) 3
 .شهادة عمل الأولياء) 4
 .حشهادة طبية للمترش) 5
 .ثلاثة صور شمسية) 6
 .أربعة ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح) 7
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية للمترشح) 8
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  مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال

 . تسليم ملف السكن)1 . ديوان الخدمات الجامعية- 
 . الإجابة على المطالب)2

 مكان إيداع الملف
  .تغذيةالسكن وال: المصلحة 

 
  . ديوان الخدمات الجامعية:العنوان 

 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 . أو عن طريق البريدالمبيت الجامعي: المصلحة 

 
 : العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .تاريخ بداية الدروس بالمؤسسة التعليمية

 
 
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .منشور وزاري 
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

  )2ملحق عدد  (
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في  : المرجع
  

 ية التونسية عدد الرائد الرسمي للجمهور         

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 .السكن والمطاعم الجامعية : مجال الخدمة
  .السكن الجامعي بالنسبة للطلبة القدامى : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . الطلبة المرسمون بإحدى المؤسسات التعليمية التابعة لوزارة التعليم العالي-
 كلم بدائرة المؤسسة التعليمية     30امـة أولـياء المترشح يجب أن يكون أكثر من            مكـان إق   -

 .المرسم بها
 . الخضوع لأولويات الإقامة المضبوطة سنويا من طرف وزارة التعليم العالي-
 

 الوثائق المطلوبة

مطبوعة مطلب السكن والتي يقع سحبها من إدارة المبيت أو من الإدارة العامة خلال شهر ) 1
 .ماي من السنة الجامعية

 .ظرفان متنبران يحملان عنوان الطالب المترشح) 2
 . التعريف الوطنيةنسخة من بطاقة) 3
 .شهادة إقامة الأولياء) 4
 .شهادة عمل الأولياء) 5
 .شهادة طبية للمترشح) 6
 .شهادة تسجيل) 7
 .ثلاثة صور شمسية) 8
 .شهادة نجاح) 9

                                                           
  74                                           عدد 2001 سبتمبر 14                              الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ 3594صفحة       

 



 104

 
  الخدمةمراحل الأطراف المتدخلة الآجال

 
 

   و ديوان إدارة المبيـت-
 .الخدمات الجامعية

 . تسليم ملف تجديد السكن)1
 . الإجابة على المطالب)2

 مكان إيداع الملف
   . إدارة المبيت الجامعي أو ديوان الخدمات الجامعية

 
  :العنوان 

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 . المبيت الجامعي:  المصلحة 

 
 : العنوان 

 
 

                                   أجل الحصول على الخدمة
 .تاريخ بداية الدروس بالمؤسسة التعليمية

 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .منشور وزاري -
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 ) 3لحق عددم (
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 المؤرخ في  قرار وزير التعليم العالي : المرجع
            

    الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد       

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 .لجامعيةالسكن والمطاعم ا : مجال الخدمة
 .  للطلبة المقيمين بالمبيت الجامعيالمطاعم الجامعية بالنسبة : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 .التسجيل بإحدى مؤسسات التعليم العالي-
 . بطاقة المطعم صالحة لدخول مطعمين فقط-
 . أقرب مطعم للمؤسسة التعليمية-
 . أقرب مطعم لمكان إقامة الطالب-
 
 

 ثائق المطلوبةالو

 . بطاقة السكن تقوم مقام بطاقة المطعم ويجب أن تحمل طابع إدارة المطعم-
 
 
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
 . إدارة المبيت- 

 . إدارة المطعم-
 لوضـع ختم     السـكن  تسـليم ملـف    )1

 .الإدارة
 . الإجابة على المطالب)2
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 مكان إيداع الملف

  .المبيت بالنسبة للطلبة القدامى وديوان الخدمات الجامعية بالنسبة للجددإدارة : المصلحة 
 : العنوان 

 
 

 .المطعم الجامعي: المصلحة 
 

 : العنوان 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .تاريخ بداية الدروس بالمؤسسة التعليمية

 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 . منشور وزاري-
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    الجمهورية التونسية
    وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )4ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في قرار وزير التعليم العالي : المرجع

     
 رسمي للجمهورية التونسية عدد       الرائد ال   

 
  .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

  .السكن والمطاعم الجامعية : مجال الخدمة
 . بالمبيت الجامعيغيرالمقيمين المطاعم الجامعية بالنسبة للطلبةالإنتفاع ب : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . بطاقة المطعم صالحة لدخول مطعمين فقط-
 . أقرب مطعم للمؤسسة التعليمية-
 . أقرب مطعم لمكان إقامة الطالب-
 
 

 الوثائق المطلوبة

 .جامعي للحصول على بطاقة مطعممطبوعة تسحب من المطعم ال) 1
 .شهادة تسجيل) 2
 .ورتان شمسيتانص) 3
 .ظرفان متنبران يحملان عنوان الطالب) 4
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 5
 .ة إقامةشهاد) 6
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  مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال

 .  تسليم ملف) 1 .المطعم الجامعي 
 .الإجابة على المطالب) 2
 .إسناد بطاقة مطعم) 3

 
 مكان إيداع الملف

 .إدارة المطعم الجامعي المطلوب: المصلحة 
 

 .عنوان المطعم المطلوب: العنوان 
 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 . الذي أودع به الملفالمطعم الجامعي: حة المصل

 
 : العنوان 

 
 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .تاريخ بداية الدروس

 
 
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .منشور وزاري -
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 الجمهورية التونسية
     وزارة التعليم العالي

 
 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 
 

 )5ملحق عدد (
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 المؤرخ في  قرار وزير التعليم العالي : المرجع
          
  الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد         

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 . الجامعيةالمنح : مجال الخدمة
  .المنح الجامعية للطلبة الجدد : وضوع الخدمةم

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 .التي يرجع لها المترشح بالنظر اللجنة الجهوية  الحصول على موافقة-
 . الدخل السنوي للوالدين لا يفوق المقدار الذي تحدده الوزارة للتمتع بالمنحة-
 

 الوثائق المطلوبة

 .ن المعهد الثانوي الذي يدرس به المترشح لشهادة الباكالوريامطلب الترشح يتم سحبه م) 1
 )مطبوعة متوفرة بالقباضة المالية (التصريح بالدخل بالنسبة للوالدين) 2
 . شهادة عمل الوالدين)3
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 4
  . بمؤسسة تعليم عالشهادة تسجيل) 5
 . ظرفان متنبران يحملان عنوان الطالب)6
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
 15 ى سـبتمبر إل   15مـن   
 . من كل سنةديسمبر

 المسجل  المعهـد الثانوي  -
 .به المعني

 مطلب الترشح إلى السلطات     إحالـة ) 1
 .الجهوية
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 المسجل به   المعهد الثانوي - 
 .المعني

 . مصلحة المنح-

 المطلـب إلى ديوان الخدمات      إحالـة ) 2
 .الجامعية

  .ة على المطالب الإجاب)3
 مكان إيداع الملف

 .المترشح المسجل به المعهد الثانوي: المصلحة 
 

 : العنوان 
 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 )عن طريق البريد ( المبيت الجامعي أو المؤسسة التعليمية: المصلحة 

 
 : العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .ة من كل سن ديسمبر15 سبتمبر إلى 15من 

 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .1989 جويلية 28 المؤرخ في 1989 لسنة 70القانون عدد -
 1990 لسنة   219 والمنقح بالأمر عدد     1986 ية جويل 10 المؤرخ في    1986 لسنة   688 الأمر عدد    -

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995ة ـ لسن464ر عدد ـ وبالأم1990 في جان20المؤرخ في 
 29 كما وقع تنقيحه بالقرار المؤرخ في 1986 جويلية 28 المؤرخ في  العاليار وزير التعليم قر-

 .1995مارس 
 .1997  أوت18 قرار وزير التعليم العالي بتاريخ -
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 ) 6ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 في مؤرخ  الالتعليم العالي قرار وزير : المرجع

                   
           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 . المنح : مجال الخدمة
 . الجامعيةتجديد المنحة : مةموضوع الخد

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . الإرتقاء إلى سنة الدراسة الموالية-
 .  الرسوب في حالة8/20 ن الحصول على معدل عام لا يقل ع-
 

 الوثائـق المطلوبـة

 . من ديوان الخدمات الجامعية تسحبمطبوعة تجديد المنحة) 1
 .شهادة نجاح أو بطاقة كشف أعداد) 2
 . بمؤسسة تعليم عالشهادة تسجيل) 3
 .نسخة من شهادة الباكالوريا) 4
 .رفان متنبران يحملان عنوان الطالبظ) 5
 . نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 6
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 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
 15 سبتمبر إلى    15مـن   
 .مبر من كل سنةديس

 

 .الطالب-
 

 . مصلحة المنح-
 .مية مصلحة الإعلا-

 .مصلحة المنح -
 . مصلحة  المنح-

  

 بمكتـب الضبط     الملفـات  يـداع  إ )1
  .المركزي

 .ملفال دراسة )2
 . بالإعلامية المعالجة الآلية)3
 . عن طريق البريد الطلبةإجابة )4
 . صرف المنح)5

 
 مكان إيداع الملف

 . مصلحة المنح بديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 
 

 .ديوان الخدمات الجامعية المعني: العنوان 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .مصلحة المنح بديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 
 .ديوان الخدمات الجامعية المعني: العنوان 

 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 . من كل سنة ديسمبر15 سبتمبر إلى 15من 

 
 

 أو الترتيبية/التشريعية و                           المراجع 
 .1989 جويلية 28 المؤرخ في 1989 لسنة 70 القانون عدد -
 1990 لسنة   219 والمنقح بالأمر عدد     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسنة   688 الأمر عدد    -

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995 لسنة 464الأمر عدد ب و1990 جانفي 20المؤرخ في 
 المنقح بالقرار المؤرخ في     1986 جويلية   28 العالي والبحث العلمي المؤرخ في        قرار وزير التعليم   -

 .1995 مارس 29
 .1997 أوت 18 في  المؤرخ قرار وزير التعليم العالي -
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
  74عدد                                         2001 سبتمبر 14                                الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ 3596صفحة      

 



 113

 الجمهورية التونسية
   وزارة التعليم العالي

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 )7ملحق عدد  (
 

 ــمواطندليـــل ال
 

 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 فيمؤرخ  الالتعليم العالي قرار وزير : المرجع
                   

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 .  الجامعيةالمنح : مجال الخدمة
 .إسناد المنح الجامعية للطلبة المزاولين تعليمهم بتونس : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . النجاح في إمتحانات آخر السنة-
 .أن لا يفوق الدخل السنوي للوالدين المقدار الذي تحدده الوزارة للتمتع بالمنحة الجامعية -
 

 الوثائـق المطلوبـة
 .شهادة نجاح) 1
 .شهادة تسجيل) 2
 .خة من شهادة البكالوريانس) 3
 .تصريح بالدخل للأبوين) 4
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 5
 .ظرفان متنبران يحملان عنوان المترشح) 6
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
 سـبتمبر إلى    15مـن   

 ـ 15 مبر مـن كل     ديس
 .سنة

 

 . الطالب-
 . مصلحة المنح-
 . مصلحة الإعلامية-

 .مصلحة المنح
 مصلحة المنح 

  

 .إيداع الملفات )1
 .دراسة المطالب )2
 . بالإعلامية المعالجة الآلية)3
 . مراسلة الطلبة)4
 .منح صرف ال)5
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 مكان إيداع الملف
  .مصلحة المنح بديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 

 
 .ديوان الخدمات الجامعية المعني: العنوان 

 
 

 مةمكان الحصول على الخد
 .مصلحة المنح بديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 

 
 .ديوان الخدمات الجامعية المعني: العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 . من كل سنة ديسمبر15 
 
 

 أو الترتيبية/                           المراجع التشريعية و
 .1989ية  جويل28 المؤرخ في 1989 لسنة 70 القانون عدد -
 1990 لسنة   219 والمنقح بالأمر عدد     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسنة   688 الأمر عدد    -

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995 لسنة 464الأمر عدد ب و1990 جانفي 20المؤرخ في 
 29 بالقرار المؤرخ في     كما وقع تنقيحه   1986 جويلية   28 قـرار وزير التعليم العالي المؤرخ في         -
 .1995ارس م
 .1997 أوت 18 بتاريخ قرار وزير التعليم العالي -
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 لجمهـورية التونسـية   ا
     وزارة التعليـم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 
 

 سيكــــاد

 
  )8ملحق عدد (

 
 

 دليـــل الــمواطن
 

 طـنقسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع الموا
 

 المؤرخ في  التعليم العالي قرار وزير : المرجع
                     

  الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد             

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 المنح : مجال الخدمة
  جطلبة أبناء العائلات التونسية المقيمة بالخارلالمنح الوطنية لإسناد  : موضوع الخدمة

 
 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . أن يكون أولياء الطالب مقيمين بالخارج-
 . أن تكون مداخيل الأولياء محدودة-
 . أن تكون النتائج الدراسية للطالب مرضية-
 .  أن تبدي البعثة الديبلوماسية أو القنصلية التي يعود إليها المترشح بالنظر رأيها في المطلب-
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 ـةالوثائـق المطلوب

 
 مطبوعة(مطلـب منحة جامعية خاص بالطلبة التونسيين أبناء العائلات التونسية المقيمة بالخارج             ) 1

مـتوفرة بالمصـالح الديبلوماسـية أو القنصلية التونسية بالخارج وبالإدارة العامة للشؤون الطالبية              
 ).بوزارة التعليم العالي

 .  من جواز السفر5 و4، 3، 2صفحات نسخة من بطاقة التعريف الوطنية أو نسخة من ال) 2
ظرفان يحملان الطابع البريدي والعنوان والرمز البريدي أو قصاصة بريدية بالنسبة إلى الطلبة ) 3

 .المقيمين بالخارج
 .صورة شمسية تلصق بالصفحة الأولى من المطلب) 4
 .شهادة في دخل الوالدين) 5
 .نقضيةشهادة نجاح للسنة الدراسية أو الجامعية الم) 6
 .شهادة تسجيل للسنة الجامعية الحالية) 7
 .بطاقات أعداد لكل السنوات بالجامعة) 8
  . للوالدينالقنصليةنسخة من البطاقة ) 9
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة جاللآآ
من  كل شهر أكتوبر 

 .سنة
 

 . الطالب أو وليه-
 القنصلية   الديبلوماسية أو   المصالح -

 . التونسية بالخارج

ــالح ) 1 ــى المص ــات إل ــم الملف  تقدي
القنصــلية التونســية الديبلوماســية أو

 .بالخارج
من  كل شهر نوفمبر 

 .سنة
 

  الديبلوماســـية أو المصـــالح-
 .القنصلية التونسية بالخارج

إرسال الملفات إلى الإدارة العامة ) 2
 .للشؤون الطالبية

من  كل شهر ديسمبر 
 .سنة

 

 الإدارة الفرعية للمنح -
 .لقروضوا

 .درس الملفات ) 3

من  كل شهر فيفري 
 .سنة

 

 . الإدارة الفرعية للمنح والقروض-
 

تحديد قائمات (الإعلان عن النتائج ) 4
المرشحين للحصول على منحة بتونس 

 ).أو بالخارج
بقية السنة الجامعية 

 .من  كل سنة
 . الإدارة الفرعية للمنح والقروض-
 

 .متابعة الملفات) 5

 
 إيداع الملفمكان 

 .القنصلية التونسية بالخارج الديبلوماسية أومصالح ال:المصلحة 
 

 : العنوان 
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 مكان الحصول على الخدمة
 .الإدارة الفرعية للمنح والقروض بالإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 
   تونس1030نهج سوسة : العنوان 

 
 أجل الحصول على الخدمة

 .ل سنةمن  ك شهر مارس -
 

 أو الترتيبية/ المراجع التشريعية و
 المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي      1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70 القانون  عدد     -

 جويلية  17 المؤرخ في    2000 لسنة   67وجمـيع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة القانون عدد           
2000. 

 المتعلق بالمنح القومية والقروض     1986 جويلية   10رخ في    المؤ 1986 لسـنة    688 الأمـر عـدد      -
 لسنة  464الجامعية لفائدة طلبة وتلاميذ التعليم العالي وجميع النصوص التي نقحته وخاصة الأمر عدد              

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995
اتيب  المتعلق بضبط تر1986 جويلية 28 قـرار وزيـر التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ  في          -

1995 مارس   29إسناد المنح القومية للدراسات العليا والقروض الجامعية والمنقح بالقرار المؤرخ في            
. 
 والمتعلق بضبط مقدار المنحة القومية      1997 نوفمبر   04قـرار وزيـر التعلـيم العالي المؤرخ في          -

 .تونسية المقيمة بالخارجللدراسات العليا المسندة إلى الطلبة والتلاميذ التونسيين أبناء العائلات ال
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 

 
                       نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 
 )9ملحق عدد (

                                      
 دليــل المـــواطن

 
 

  للعلاقـات مع المواطـنقسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي
 

 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في  : المرجع
 

          الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 

 .وزارة التعليم العالي : المؤسسة
 .المنح : مجال الخدمة

 .إسناد منح تعاون للدراسة بالخارج : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

الحصول على شهادة البكالوريا وشروط أخرى تختلف حسب        :  للمـرحلة الأولـى     بالنسـبة  -
 ).يعلن عنها ببلاغ يدرج بالصحف أو مباشرة بالمؤسسات الجامعية( عرض الجهة الأجنبية

الحصول على شهادة الأستاذية وشروط أخرى تختلف حسب        :  بالنسـبة للمـرحلة الثالـثة        -
 ). يدرج بالصحف أو مباشرة بالمؤسسات الجامعيةيعلن عنها ببلاغ( عرض الجهة الأجنبية

 
 الوثائـق المطلوبـة

 .مطلب يوضح الإختصاص الذي يرغب المترشح للدراسة فيه) 1
 .نسخ مطابقة للأصل من الشهائد وكشوف الأعداد المتحصل عليها) 2
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 3
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 الآجال الأطراف المتدخلة مراحل الخدمة
 .الإطلاع على شروط إسناد المنحة) 1
 .إعداد ملف الترشح) 2
 .إيداع الملف) 3

ــي  ــتعاون الدول ـ إدارة ال
والعلاقات الخارجية بوزارة   

 .التعليم العالي

 يعلـن عنها في الصحف      -
الوطنـية وبـوزارة التعليم     

  .العالي
 
 

 
 مكان إيداع الملف

 .الإدارة الفرعية للتعاون الدولي: المصلحة 
 
 . ـ تونس ـ 1030شارع أولاد حفوز: لعنوان ا

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .الإدارة الفرعية للتعاون الدولي: المصلحة 

 
 . ـ تونس ـ 1030شارع أولاد حفوز : العنوان 

 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .بداية السنة الجامعية

 
 

 أوالترتيبية/ المراجع التشريعية و
 والمتعلق بالمنح القومية والقروض     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986نة   لس 688 الأمـر عـدد      -

الجامعـية لفـائدة طلبة وتلاميذ التعليم العالي، وعلى جميع النصوص التي نقحته، وخاصة الأمر عدد                
 .1995 مارس 25 المؤرخ في 464

ق بضبط تراتيب    والمتعل 1986 جويلية   28 قـرار وزير التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ في           -
 مارس  29إسـناد المـنح القومـية للدراسات العليا والقروض الجامعية، والمنقح بالقرار المؤرخ في               

1995. 
 
 
 

 
 
 
 
 

                                                           
  74              عدد                        2001 سبتمبر 14                                       الرائد الرسمي للجمهورية التونسية ـ 3598صفحة     
 



 120

 الجمهـورية التونسـية
   وزارة التعليـم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )10ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 

 ة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـنقسيمـة مخصص
 

 المؤرخ في  التعليم العالي قرار وزير : المرجع
                     

 الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد                  

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 المنح  : مجال الخدمة
  سي الفرنسيالتونتعاون الإسناد منح  : موضوع الخدمة

 
 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 أن يكون المترشح مرسما بإحدى المعاهد التحضيرية للدراسات الهندسية بفرنسا أو بالمغرب أو -
بالمعهد التحضيري للدراسات العلمية والتقنية بتونس وأن يكون قد إجتاز بنجاح مناظرة الدخول إلى 

 . المدارس الكبرى للهندسة بفرنسا
 .أن يكون المترشح مرسما بالدكتورا مع الحصول على نتائج طيبة بالدراسات المعمقة أو -
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 الوثائـق المطلوبـة

 .  نظائر4ملف ترشح في ) 1
 .  نظائر4بطاقة إرشادات في ) 2
 . نظائر4شهادة طبية في ) 3
 ). نسخ4(شهادة نجاح ) 4
 . مضامين ولادة4)  5
 .إلتزام) 6
 . من جواز السفر5 و4، 3، 2  نسخ من الصفحات عدد4) 7
 ). نسخ4(شهادة تسجيل ) 8
 . صور شمسية4) 9

 .رسالة يوضح فيها الطالب دواعي ترشحه للحصول على منحة تعاون) 10
  .ملخص لمشروع البحث بالنسبة لطلبة المرحلة الثالثة) 11

 
 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال

أواخر شهر مارس 
 . من كل سنة

 

دارة العامة للشـؤون  الإ-
 .الطالبية

إرسال المطبوعات الخاصة بمنح ) 1
 .التعاون إلى الطلبة المعنيين بذلك

أواخر شهر أفريل 
 .من كل سنة

إرسال المطبوعات بعد تعميرها ) 2 . الطلبة المعنيون بمنح التعاون-
 .وإمضائها مصحوبة بالوثائق المطلوبة

شهر ماي من كل 
 .سنة

التثبت في مكونات الملفات وإرسالها ) 3 .ة للشؤون الطالبية الإدارة العام-
 .إلى المعهد الفرنسي للتعاون

شهر أوت من كل 
 .سنة

 أعضاء اللجنة الوطنية للمنح -
 .بالخارج

 ممثلون عـن المعهد الفرنسي -
 .للتعاون

إجتماع اللجنة المشتركة للنظر في ) 4
مطالب المنح الخاصة بالتلاميذ 

 .المهندسين

هر أوت من كل ش
 .سنة

إعداد القائمات النهائية للممنوحين ) 5 . الإدارة العامة للشؤون الطالبية-
وقرارات منح التعاون وإرسالها إلى 

البعثة الجامعية والتربوية التونسية 
 .بباريس

شهر أوت من كل 
 .سنة

 .إعلام الطلبة بقرارات اللجنة) 6 . الإدارة العامة للشؤون الطالبية-

أكتوبر من كل شهر 
 .سنة

 أعضاء اللجنة الوطنية للمنح -
 .بالخارج

 ممثلون عن المعهد الفرنسي -
 .للتعاون

إجتماع اللجنة المشتركة للنظر في ) 7
مطالب المنح الخاصة بطلبة المرحلة 

 .الثالثة

شهر أكتوبر من كل 
 .سنة

 الإدارة العامة للـشؤون -
 .الطالبية

ممنوحين إعداد القائمات النهائية لل) 8
وقرارات منح التعاون وإرسالها إلى 

البعثة الجامعية والتربوية التونسية 
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 .بباريس
 

شهر أكتوبر من كل 
 .سنة

  .إعلام الطلبة بقرارت اللجنة) 9 . الإدارة العامة للشؤون الطالبية-

 
 مكان إيداع الملف

 العامة للشؤون الطالبية الإدارة :المصلحة 
 

 . تونس– 1030نهج سوسة : العنوان 
 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
المركز القومي أو الجهوي للخدمات الجامعية : الهيكل المتصرف في منح التعاون بفرنسا : المصلحة 

  ). CNOUS أو CROUS(والمدرسية 
 

 : العنوان 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 . شهر سبتمبر من كل سنة بالنسبة إلى التلاميذ المهندسين-
 .هر أكتوبر من كل سنة بالنسبة إلى طلبة المرحلة الثالثة ش-
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و
 المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي      1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70 القانون  عدد     -

 جويلية  17 المؤرخ في    2000 لسنة   67وجمـيع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة القانون عدد           
2000. 

 المتعلق بالمنح القومية والقروض     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسـنة    688 الأمـر عـدد      -
 لسنة  464الجامعية لفائدة طلبة وتلاميذ التعليم العالي وجميع النصوص التي نقحته وخاصة الأمر عدد              

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995
 المتعلق بضبط تراتيب 1986 جويلية 28مي المؤرخ  في   قـرار وزيـر التعليم العالي والبحث العل        -

1995 مارس   29إسناد المنح القومية للدراسات العليا والقروض الجامعية والمنقح بالقرار المؤرخ في            
. 
 والمتعلق بضبط مقدار المنحة الوطنية      1995 ماي   4 قـرار وزيـر التعلـيم العالـي المؤرخ في            -

 .1996 نوفمبر 16بالقرار المؤرخ في للدراسات العليا بفرنسا والمنقح 
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 الجمهـورية التونسـية
  وزارة التعليـم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )11ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 مؤرخ في ال التعليم العالي قرار وزير : المرجع

                     
 الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد                   

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 المنح : مجال الخدمة
  )الأقسام التحضيرية والهندسة(المنح بالخارج  : موضوع الخدمة

 
 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 .ا رياضيات أو علوم تجريبية أو تقنية الحصول على شهادة الباكالوري-
 . سنة20 ألا يتجاوز عمر المترشح -
 . في الثلاثي الأول والثاني من السنة الدراسية14/20 أن يتحصل على معدل لا يقل عن -
 .  دينار في السنة25.000 ألا يتجاوز دخل الولي الخاضع للآداء -
 .ة في حالة الحصول على المنحة التعهد بعدم التسجيل في إحدى الجامعات التونسي-
 

                                                           
   3599                                     صفحة 2001 سبتمبر 14ي للجمهورية التونسية ـ                                        الرائد الرسم74عدد 

   



 124

 الوثائـق المطلوبـة

 
 ).مطبوعة(مطلب منحة جامعية بالخارج لطلبة المرحلة الأولى والثانية ) 1
 . نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 2
 .نسخة من شهادة الباكالوريا) 3
 .التصريح السنوي لدخل الولي) 4
  .)في حالة التجديد(نسخة من شهادة النجاح ) 5
 
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة جاللآآ
 من كل  شهر جوان

 .سنة
 

 المعهد الأصلي عن طريق -
الإدارة الجهوية للتعليم الثانوي التابع 

 .لها

تحديد قائمات المترشحين للدراسة ) 1
بالأقسام التحضيرية بالخارج وإرسال 
ملفاتهم إلى الإدارة العامة للشؤون 

 .الطالبية 
من كل  شهر جوان

 .سنة
 

 إدارة التوجيه والإعلام -
الجامعيين بالإدارة العامة للشؤون 

 .الطالبية

دراسة ملفات المترشحين والقيام ) 2
 .بعملية إنتقائية أولية

من كل شهر جويلية 
 .سنة

 

 إدارة التوجيه والإعلام -
الجامعيين بالإدارة العامة للشؤون 

 .الطالبية

ترشحين ضبط القائمة النهائية للم) 3
للدراسة بالأقسام التحضيرية بالخارج 
 .وذلك بعد التصريح بنتائج الباكالوريا

 . الطالب- موفى شهر جويلية
 الإدارة الفرعية للمنح والقروض -

 . بالإدارة العامة للشؤون الطالبية
 

تقديم الطالب لملف المنحة للدراسة ) 4
بالأقسام التحضيرية بالخارج إلى الإدارة 

 .للمنح والقروضالفرعية 

من موفى شهر جويلية 
 .كل سنة

 

 الإدارة الفرعية للمنح والقروض -
 . بالإدارة العامة للشؤون الطالبية

 

 دراسة الملف وتقييمه) 5

.من كل سنةشهر أوت 
 

 الإدارة الفرعية للمنح والقروض -
 . بالإدارة العامة للشؤون الطالبية

 

رة تسليم الطالب شهادة ممنوح مع تذك) 6
 .السفر

 
 مكان إيداع الملف

 وزارة التعليم العالي
 

 . تونس1030نهج سوسة : العنوان 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .الإدارة الفرعية للمنح والقروض بالإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 
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  . تونس1030نهج سوسة : العنوان 

 
 أجل الحصول على الخدمة

 .نةمن كل س شهر أوت -
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و

 المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي      1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70 القـانون  عـدد       -
 جويلية  17 المؤرخ في    2000 لسنة   67وجمـيع النصـوص التـي نقحته أو تممته وخاصة القانون عدد             

2000. 
 المتعلق بالمنح القومية والقروض الجامعية      1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسنة   688 الأمر عدد    -

 1995 لسنة 464لفـائدة طلـبة وتلامـيذ التعليم العالي وجميع النصوص التي نقحته وخاصة الأمر عدد             
 .1995 مارس 25المؤرخ في 

سناد  المتعلق بضبط تراتيب إ1986 جويلية 28 قـرار وزير التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ  في       -
 .1995 مارس 29المنح القومية للدراسات العليا والقروض الجامعية والمنقح بالقرار المؤرخ في 

 والمتعلق بضبط تراتيب إسناد المنح القومية       1991 ديسمبر   19 قرار وزير التربية والعلوم المؤرخ في        -
 .للدراسات العليا بأوروبا

 والمتعلق بضبط   1995 ماي   4 المنقح لقرار    1996ر   نوفمب 12 قـرار وزير التعليم العالي المؤرخ في         -
 .مقدار المنحة الوطنية للدراسات العليا بفرنسا

 المتعلق بضبط مقدار المنحة الوطنية للدراسات       1995 ماي   4قـرار وزيـر التعليم العالي المؤرخ في         -
 .العليا بالجمهورية الفديرالية الألمانية
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 ة   لجمهـورية التونسـيا
 م العالي وزارة التعليـ

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )12ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في  التعليم العالي قرار وزير : المرجع

                     
  للجمهورية التونسية عدد الرائد الرسمي             

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 المنح : مجال الخدمة
 ) الماجستير والدكتورا (المنح بالخارج : موضوع الخدمة

 

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 ...). ديبلوم هندسة–الأستاذية ( الحصول على شهادة جامعية -
 . دينار في السنة25.000 ألا يتجاوز دخل الولي الخاضع للآداء -
 . التعهد بعدم التسجيل في إحدى الجامعات التونسية في حالة الحصول على هذه المنحة-

 
 الوثائـق المطلوبـة

 
 .دارة العامة الشؤون الطالبيةلإ مطبوعة تسلمها إ)1
 . نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 2
 .ظرفان متنبران يحملان عنوان المترشح) 3
 
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة جاللآآ
شهر أفريل من كل  تقديم الملف إلى الجامعة المنتمي ) 1 . المؤسسة الأصلية-
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 .إليها الطالب .سنة
شهر ماي من كل 

 .سنة
 المؤسسة التي ينتمي إليها -

 .المترشح
  .دراسة الملف) 2

شهر جويلية من كل    
 .سنة

 .الملفدراسة ) 3 .اللجنة الوطنية للمنح بالخارج-

 
 مكان إيداع الملف

 . المؤسسة التي ينتمي إليها المترشح- 1: المصلحة 
 وزارة التعليم العالي بالنسبة للطلبة الذين يزاولون تعليمهم بالخارج والطلبة الذين - 2

 .أتموا دراستهم
 

 . تونس1030شارع أولاد حفوز : العنوان 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .ة الفرعية للمنح والقروض بالإدارة العامة للشؤون الطالبيةالإدار: المصلحة 

 
 . تونس1030نهج سوسة : العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 . سنة شهر جويلية من كل-
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و
ث العلمي   المتعلق بالتعليم العالي والبح    1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70 القانون  عدد     -

 جويلية  17 المؤرخ في    2000 لسنة   67وجمـيع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة القانون عدد           
2000. 

 المتعلق بالمنح القومية والقروض     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسـنة    688 الأمـر عـدد      -
 لسنة  464لأمر عدد   الجامعية لفائدة طلبة وتلاميذ التعليم العالي وجميع النصوص التي نقحته وخاصة ا           

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995
 المتعلق بضبط تراتيب    1986 جويلية   28 قـرار وزيـر التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ  في             -

 .1995 مارس 29إسناد المنح القومية للدراسات العليا والقروض الجامعية والمنقح بالقرار المؤرخ في 
 والمتعلق بضبط تراتيب إسناد المنح      1991 ديسمبر   19لمؤرخ في    قـرار وزيـر التربية والعلوم ا       -

 .القومية للدراسات العليا بأوروبا
 والمتعلق بضبط مقدار المنحة الوطنية 1995 ماي 4 قـرار وزيـر التعلـيم العالـي المـؤرخ في        -

 .1996 نوفمبر 12للدراسات العليا بفرنسا والمنقح بالقرار المؤرخ في 
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 سيةالجمهورية التون
  وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )13ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمـة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في  قرار وزير التعليم العالي : المرجع

                     
 هورية التونسية عدد          الرائد الرسمي للجم

 
 .ديوان الخدمات الجامعية : المؤسسة

 . الجامعيةالقروض : مجال الخدمة
  .تجديد القرض الجامعي : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . النجاح في الإمتحانات-
 بالمائة من مقدار    80ـ ب ع يمكن في هذه الصورة التمت     20 من   8الحصـول على معدل عام فوق       -
 .لقرض مرة واحدة طيلة سنوات الدراسةا

 
 

 الوثائق المطلوبة

 . أكتوبر30 جويلية إلى 15 الجامعية المعني بداية من ماتمطبوعة تسحب من ديوان الخد) 1
 .شهادة نجاح أو بطاقة كشف أعداد) 2
 . يوما من تاريخ التسجيل15شهادة تسجيل في أجل لا يتجاوز ) 3
 .وان المترشحظرفان متنبران يحملان عن) 4
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 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
 يومــا مــن تــاريخ 15-

التسـجيل بمؤسسة التعليم    
 .العالي

 
 
 يومــا مــن تــاريخ 15-

 .إرسال العقود

 الطالب-
ديـوان الخدمات الجامعية    -

 .المعني
ديـوان الخدمات الجامعية    -

 .المعني
 .الطالب-
 
 
ديـوان الخدمات الجامعية    -

 .المعني
 

 .إيداع المطالب) 1
  .دراسة المطالب) 2
 
 عقود القروض   إرسالأو  تسـليم   ) 3
 .تفعين عن طريق البريدللمن

إرجـاع العقـود ممضاة من قبل       ) 4
 .المنتفعين مع وضع الطوابع الجبائية

 . إعداد قرارات الخلاص) 5

 
 مكان إيداع الملف

 .ديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 
 : العنوان 

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 . ديوان الخدمات الجامعية المعني: المصلحة 
 : العنوان 

  
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .ممضاة من قبل المنتفعينو  متنبرةإرجاع العقود

 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .1989  جويلية28 بتاريخ 1989 لسنة 70 القانون عدد -
 لسنة  219 والمنقح بالأمر عدد     1986 جويلية   10المؤرخ في   و 1986سنة   ل 688 الأمـر عـدد      -

 مارس  25 المؤرخ في    1995ة  ـ لسن 464ر عدد   ـ وبالأم 1990 جانقي   20 المـؤرخ في     1990
1995. 

 المنقح بالقرار المؤرخ    1986 جويلية   28 قـرار وزير التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ في           -
 .1995 مارس 29في 

 .1986 ديسمبر 26وزير التخطيط والمالية المؤرخ في  قرار -
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 الجمهورية التونسية

  وزارة التعليـم العالي
 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )14ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 المؤرخ فيالعالي  التعليم قرار وزير : المرجع
                     

 الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد            

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

  الجامعيةالقروض : مجال الخدمة
  القروض الجامعية بالخارج : موضوع الخدمة

 
 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

نية أوالثالثة بإحدى مؤسسات التعليم العالي المعترف بها  بالمرحلة الثاجلا أن يكون المترشح مس-
 .بالخارج

 . دينار في السنة25.000أن لا يتجاوز دخل وليه الخاضع للآداء  -
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 الوثائـق المطلوبـة

 
مطبوعة تسلمها مصلحة المنح والقروض للمرحلة الثالثة بالخارج (مطلب قرض جامعي بالخارج ) 1

  ).إلى المعني
 . سجيل تشهادة) 2
 .شهادة نجاح أو كشف أعداد للراسبين) 3
 .نسخة من شهادة الباكالوريا) 4
 .نسخة من بطاقة التعريف الوطنية) 5
 .التصريح بالدخل السنوي للأب والأم) 6
 ).معرف بالإمضاء(تعهد بالتضامن ) 7
 . ظروف متنبرة تحمل عنوان الطالب بتونس4) 8
 .صورة شمسية) 9
 

 مراحل الخدمة لمتدخلةالأطراف ا جالالآ
إبتداء من أواخر شهر 
 .جويلية من كل سنة

 

 الطلبة المعنيون بالقرض الجامعي -
 . بالخارج

سحب المطبوعات الخاصة بالقروض ) 1
الجامعية من الإدارة العامة للشؤون 

 .الطالبية
 نوفمبر من كل 30 -

سنة بالنسبة لطلبة 
 .المرحلة الثانية

 ديسمبر من 15 -
بالنسبة لطلبة كل سنة 

 .المرحلة الثالثة

 الطلبة المعنيون بالقرض -
 .الجامعي بالخارج

تقديم الملفات بعد تعميرها وإمضائها ) 2
 .مصحوبة بالوثائق اللازمة

من شهر أكتوبر إلى 
غاية نهاية شهر 
 .جانفي من كل سنة

 مصلحة المنح والقروض -
 للمرحلة الثالثة بالخاج 

 .هادراسة الملفات وتقييم) 3

شهر فيفري من كل 
 .سنة

 مصلحة المنح والقروض للمرحلة -
 .الثالثة بالخارج

 

 .إعداد العقود وإرسالها إلى الطلبة) 4

شهر فيفري من كل 
 .سنة

 

 . الطلبة-
 

إرجاع العقود بعد إمضائها إلى ) 5
 .الإدارة العامة للشؤون الطالبية

شهر فيفري من كل 
 .سنة

إمضاء العقود من طرف الإدارة ) 6 .لطالبية الإدارة العامة للشؤون ا-
العامة للشؤون الطالبية وإصدار 

 .القرارات الخاصة بالقروض
بداية شهر مارس من 

 .كل سنة
 مصلحة المنح والقروض للمرحلة -

 .الثالثة بالخارج
 

بالصرف و إستدعاء إصدار الأذون ) 7
  .الطلبة لتسلمها
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بداية شهر مارس من 
 .كل سنة

 .أو من وكلوا عنهم الطلبة -
 . الخزينة العامة للبلاد التونسية-

صرف الأذون بالصرف لدى الخزينة ) 8
 .العامة للبلاد التونسية

بعد مرور سنتين 
على تاريخ إنتداب 

المنتفع بالقرض بأول 
 .عمل

 الطالب أو من أمضى التعهد   -
 .بالضمان

 قباضة المالية الأقرب إلى محل -
 .سكنى المنتفع

  .اع القروض الجامعيةإرج) 9

 
 مكان إيداع الملف

 .مكتب الضبط المركزي لوزارة التعليم العالي أو عن طريق البريد :المصلحة 
 

 . تونس– 1030شارع أولاد حفوز : العنوان 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .الخزينة العامة للبلاد التونسية: المصلحة 

 
 : العنوان 

 
 

 ةأجل الحصول على الخدم
 . أوائل شهر مارس من كل سنة-
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و 
 المتعلق بالتعليم العالي والبحث العلمي      1989 جويلية   28 المؤرخ في    1989 لسنة   70 القانون  عدد     -

 جويلية  17 المؤرخ في    2000 لسنة   67وجمـيع النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة القانون عدد           
2000. 

 المتعلق بالمنح القومية والقروض     1986 جويلية   10 المؤرخ في    1986 لسـنة    688عـدد    الأمـر    -
 لسنة  464الجامعية لفائدة طلبة وتلاميذ التعليم العالي وجميع النصوص التي نقحته وخاصة الأمر عدد              

 .1995 مارس 25 المؤرخ في 1995
 المتعلق بضبط تراتيب    1986  جويلية 28 قـرار وزيـر التعليم العالي والبحث العلمي المؤرخ في            -

1995 مارس   29إسناد المنح القومية للدراسات العليا والقروض الجامعية والمنقح بالقرار المؤرخ في            
. 
 . المتعلق بضبط مقادير القروض الجامعية1997 أوت 18 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في -
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 

 ظـام الإتصـال والإرشـاد الإدارين
 

 سيكــــاد

 
 )15ملحق عدد (

 
 
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في                     : المرجع
  

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد

 
 .وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 . التوجيه الجامعي : مجال الخدمة
 . التوجيه الجامعي لحاملي شهادة الباكالوريا التونسية : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 .ـ الحصول على شهادة الباكالوريا للسنة التي يجرى فيها التوجيه
 .التعليم العالي عن طريق المعهد الأصليـ تعمير بطاقة الإختيارات وإرسالها إلى وزارة 

 
 

 الوثائق المطلوبة

ـ بطاقة الإختيارات الخاصة بالتوجيه الجامعي بعد تعميرها وإعادتها إلى المعهد الأصلي 
 .للمترشح
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 الآجال  الأطراف المتدخلة مراحل الخدمة
ـ تعمـير مطـبوعة بطاقة      
الإختـيارات وتسـليمها إلى     

 . المعهد الأصلي
ــب   ــة المطالـ ـ معالجـ

 . بالإعلامية
ـ الإجابـة عن طريق البريد      

 .أو بالإتصال المباشر
 

 .ـ المعهد الأصلي
 
 

ــؤون  ــة للش ـ الإدارة العام
 .الطالبية

 

ـ روزنامة التوجيه الجامعي    
تـنش سـنويا بدليل التوجيه      

  .الجامعي

 
 مكان إيداع الملف

 .المعهد الأصلي: المصلحة 
 . عهد المعنيعنوان الم: العنوان 

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .المعهد الأصلي أو الإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 
 .ـ تونس ـ 1030نهج سوسة : العنوان 

  
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .حسب روزنامة تنشر بدليل التوجيه الجامعي

 
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 .ارتي التعليم العالي والتربيةـ منشور سنوي من وز
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 الجمهورية التونسية 
  وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 

 )16ملحق عدد (

 
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 المؤرخ في قرار وزير التعليم العالي  : المرجع
  

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 

 
 .وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 . التوجيه الجامعي : مجال الخدمة
 .إعادة التوجيه لحاملي الباكالوريا الجدد : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 :مدعمة لإحدى الحالات التاليةـ التقدم بمطلب إعادة التوجيه مصحوبا بالوثائق ال
 ـ حالة صحية،
 ـ حالة إعاقة،

 ـ حالة إجتماعية،
 .ـ حالات أخرى

 
 الوثائق المطلوبة

 .ـ مطلب إعادة توجيه
 .ـ وثائق مدعمة
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 الآجال الأطراف المتدخلة مراحل الخدمة

 .تسليم الملف)1
 .دراسة الملف)2
 .الإجابة)3

ــؤون  ــة للش الإدارة العام
  .الطالبية

 سبتمبر من كل    15قبل يوم   
  .سنة

 
  

 
 مكان إيداع الملف

 . الإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 
 

 .1030نهج سوسة تونس : العنوان 
 
 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .الإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 

 
 .1030نهج سوسة تونس : العنوان 

 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 . سبتمبر من كل سنة15قبل يوم 

 
 
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 
 )17ملحق عدد (

 
 
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في  : المرجع
  

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 

 
 .وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 . التوجيه الجامعي : مجال الخدمة
 .التوجيه الجامعي لحاملي شهادة باكالوريا أجنبية : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 يكـون المترشـح حـاملا لشهادة باكالوريا أجنبية أو لقرار معادلة من قبل اللجنة القطاعية                 ـ أن 
 . للمعادلات بوزارة التعليم العالي

 .ـ أن يتقدم المترشح بمطلب توجيه في الأجل المحدد بدليل التوجيه الجامعي
 
 
 
 

 الوثائق المطلوبة

 .داد المتحصل عليها في الإمتحان النهائيـ نسخة مطابقة للأصل من شهادة الباكالوريا وللأع
 .ـ نسخة مطابقة للأصل من الدفتر المدرسي
 .ـ نسخة مطابقة للأصل من قرارالمعادلة

 . ظروف متنبرة تحمل عنوان المترشح3ـ 
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 الآجال الأطراف المتدخلة مراحل الخدمة
 .تسليم الملف)1
 .دراسة الملف)2
 .الإجابة)3

ــؤون  ــة للش الإدارة العام
 . طالبيةال

تحـدد سنويا بدليل التوجيه     
  . الجامعي

 
 

 مكان إيداع الملف
 الإدارة العامة للشؤون الطالبية : المصلحة 

 
 .1030نهج سوسة تونس : العنوان 

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 الإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 

 
 1030نهج سوسة تونس : العنوان 

 
 

 لخدمةأجل الحصول على ا
  أوت  من كل سنة 31
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 منشور سنوي صادر عن وزيري التعليم العالي والتربية
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
 )18ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 يمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـنقس
 

 قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في  : المرجع
                    

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 

 
 .وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 . معادلة الشهادات والعناوين : مجال الخدمة
 . لمعادلةا : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 
 .ـ أن يكون الطالب تونسي الجنسية أو ينتمي لتونس بالأبوة أو الزوجية

 .ـ تعمير مطلب معادلة
 .ـ تقديم الوثائق

 
 الوثائـق المطلوبـة

 
 . بطاقة إرشادات للتعمير تتضمن قائمة في الوثائق المطلوبة-1
وبطاقة التعريف الوطنية للولي بالنسبة إلى القاصرين أو        نسخة من بطاقة التعريف الوطنية أ     -2

 .نسخة من جواز السفر بالنسبة إلى الأجانب
نسـخة مطابقة للأصل من كل الشهادات المتحصل عليها المقدمة للمعادلة بداية من شهادة              -3

 .الباكالوريا وذلك حسب التسلسل الطبيعي للدراسة مع الإستظهار بأصول تلك الشهادات
 .سخة مطابقة للأصل من الشهادة المقدمة للمعادلة ن-4
 بـرامج الدراسـة والنصـوص المـنظمة لها مع كشوف الأعداد لكل سنة دراسة ونتائج                 -5

                                                           
  74                            عدد 2001 سبتمبر 14ـ                                  الرائد الرسمي للجمهورية التونسية 3602صفحة     
 



 140

الإمتحانات وعدد الوحدات القيمية مع كل الوثائق التي من شأنها أن تساعد اللجنة على دراسة               
 .الملف المعروض للمعادلة

 ...).الأستاذية، الماجستير، الدكتورا( وحة نسخة من المذكرة أو الأطر-6
 .نسخة من عقد الزواج بالنسبة إلى الأزواج الأجانب مسجل لدى السلطات التونسية-7
ظرفان خالصا معلوم البريد  يحملان العنوان الكامل للمعني بالأمر يكون إحداهما مضمون -8

  .الوصول مع الإعلام بالبلوغ
 
 

 الآجال تدخلةالأطراف الم مراحل الخدمة
 .تسليم الملف)1
 .إستدعاء اللجنة)2
 .إجتماع اللجنة)3
 .تنفيذ القرارات المقترحة)4
 .الإجابة)5

ــيم )1 ــة للتعل الإدارة العام
 .العالي

ــيم )2 ــة للتعل الإدارة العام
 .العالي

 .رئيس اللجنة)3
ــيم )4 ــة للتعل الإدارة العام

 .العالي
ــيم )5 ــة للتعل الإدارة العام

 . العالي

 أقصـاها شهر    فـي مـدة   
بالنسبة للملفات العادية التي    
لا تكون مشكلا ولا تتطلب     
دراسـة خاصـة أو إجراء      

 . تثبت في مكوناتها
 

 
 مكان إيداع الملف

 . إدارة المعادلات بوزارة التعليم العالي: المصلحة 
 

 . ـ تونس ـ 1030شارع أولاد حفوز : العنوان 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .ارة المعادلات بوزارة التعليم العاليإد: المصلحة 

 
 . ـ تونس ـ 1030شارع أولاد حفوز: العنوان 

 
 أجل الحصول على الخدمة

في مدة أقصاها شهر بالنسبة للملفات العادية التي لا تكون مشكلا ولا تتطلب دراسة خاصة أو إجراء 
 .تثبت في مكوناتها

 
 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و

 والمتعلق بمراجعة التراتيب المتعلقة     1996 مارس   25 المؤرخ في    1996 لسنة   519 عدد   ـ الأمـر  
 .بمعادلة الشهادات والعناوين

 والمتعلق بضبط المعايير التي تسند على       1996 أوت   15ـ قـرار وزيـر التعليم العالي المؤرخ في          
 .أساسها معادلة الشهادات والعناوين
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 لجمهـورية التونسـية ا

  التعليـم العالي وزارة 
 

 
 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري

 
 سيكــــاد

 
 )19ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في  التعليم العالي قرار وزير : المرجع

                     
  تونسية عددالرائد الرسمي للجمهورية ال            

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 الدراسة بالخارج : مجال الخدمة
  الإعفاء من الطابع الجبائي الموظف على السفر : موضوع الخدمة

 

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 . أن يكون الطالب مسجلا بإحدى الجامعات بالخارج وأن يغادر البلاد لأول مرة-
 

 
 

 بـةالوثائـق المطلو

 
 . شهادة تسجيل بإحدى الجامعات بالخارج)1
 ). الصفحات الأولى والثانية والثالثة(نسخة من جواز السفر ) 2
 .نسخة مطابقة للأصل لآخر شهادة نجاح وشهادة تسجيل) 3
 .ظرف يحمل الطابع البريدي) 4
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 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة جاللآآ
 ساعة من  48في حدود   

لملف تـاريخ إيـداع ا    
 .بمكتب الترشحات

 يوما إذا   15في حدود   
مـا ورد الملـف عن      

 .طريق البريد

 . الطالب-
 . الإدارة الفرعية للمنح والقروض-

 
 

 . تقديم المطلب-
  . دراسة المطلب-
 . إعداد شهادة-
 تسليم الشهادة أو إرسالها عن طريق -

 .البريد

 
 مكان إيداع الملف

 .منح والقروض بالإدارة العامة للشؤون الطالبيةالإدارة الفرعية لل:  المصلحة 
 

 . تونس1030نهج سوسة : العنوان 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .الإدارة الفرعية للمنح والقروض بالإدارة العامة للشؤون الطالبية: المصلحة 

 
 . تونس1030نهج سوسة : العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .ريخ إيداع الملف بمكتب الترشحات ساعة من تا48 في حدود -
 . يوما إذا ما ورد الملف عن طريق البريد15 وفي حدود -
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و 
كما   المتعلق بقانون المالية الإضافي لسنة     1984 مارس   21 مؤرخ في    1984 لسنة   2قانون عدد    

 .1985يسمبر  د31 المؤرخ في 1985 لسنة 109وقع تنقيحه بالقانون عدد 
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

                              نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــــاد
 )20ملحق عدد  (

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

 لعالي المؤرخ في قرار وزير التعليم ا : المرجع
 

           الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 

 
 .الجامعات والكليات والمعاهد والمدارس العليا : المؤسسة

 .تسجيل الطلبة : مجال الخدمة
 .تسجيل الطلبة الجدد : موضوع الخدمة

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 
 .الحصول على شهادة البكالوريا أو ما يعادلها

 
 

 الوثائـق المطلوبـة

 
 .بطاقة الإرشادات تسحب من المؤسسة المعنية معمرة وممضاة من قبل الطالب-1
 .نسخة من باطقة التعريف الوطنية-2
 . نسخة من بطاقة شهادة الباكالوريا-3
 . اصل بطاقة التوجيه-4
 . شهادة الفحص الطبي الجامعي-5
 .وصل التحويل البريدي لمعلوم التسجيل-6
 ). صور6العدد الأقصى (صور شمسية  -7
العدد الأقصى ظرفان بالمعلوم العادي وظرف بمعلوم مضمون الوصول         (  ظروف متنبرة    -8

 ).مع وصل إيداع
 . ملف أو وصل خلاص معلوم الإنخراط بالصندوق القومي للضمان الإجتماعي-9
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 الآجال الأطراف المتدخلة مراحل الخدمة
 بالمؤسسة   إيـداع ملـف في التسجيل      -

 .الجامعية المعنية
ــية   ــة الجامع ـ المؤسس

 .المعنية
ــة - ــا المؤسسـ  تحددهـ

  .الجامعية المعنية
 

 مكان إيداع الملف
 ).كلية أو معهد عال أو مدرسة عليا( إدارة المؤسسة الجامعية المعنية: المصلحة 

 
 .المؤسسة الجامعية المعنية: العنوان 

 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .إدارة المؤسسة الجامعية المعنية: لحة المص

 
 .المؤسسة الجامعية المعنية: العنوان 

 
 
 

 أجل الحصول على الخدمة
 .يحدد من قبل المؤسسة الجامعية المعنية

 
 

 أوالترتيبية/ المراجع التشريعية و
 .1995 أفريل 17 المؤرخ في 14المنشور الوزاري عدد 
 .1997 جويلية 18ي  المؤرخ ف42المنشور الوزاري عدد 
 .1998 مـأي 15 المؤرخ في 24المنشور الوزاري عدد 
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 الجمهورية التونسية
  وزارة التعليم العالي

 
 

 نظـام الإتصـال والإرشـاد الإداري
 

 سيكــــاد

 
  1 )21ملحق عدد(

 
 

 دليـــل الــمواطن
 

 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن
 

  2001 أوت 27قرار وزير التعليم العالي المؤرخ في  : المرجع
                     

          الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد 
 
 

 . الجامعة : المؤسسة
 .تسجيل الطلبة : مجال الخدمة

 ).المخرطشين(إعادة تسجيل الطلبة الذين إستنفدوا حقهم في التسجيل  : موضوع الخدمة
 

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

أن يكون الطالب قد إستنفد حقه في التسجيل بالسنة الثانية من المرحلة الأولى من الدراسات 
 .الجامعية

 
 
 

 الوثائق المطلوبة

 .نسخة من شهادة الباكالوريا  -1
 .نسخة من شهادة النجاح في السنة الأولى  -2
 .نيةنسخة من آخر شهادة تسجيل بالسنة الثا -3
 .ظرفان خالصا معلوم البريد -4
 .وصل تحويل بريدي يتعلق بمعاليم التسجيل -5
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 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة الآجال
الآجـال تحددهـا رئاسة     

 . الجامعة
 .المؤسسة المعنية
 .  المؤسسة المعنية

 . إيداع الملف برئاسة الجامعة-
  . إجابة المعني وإسناده بطاقة تسجيل-

 
  إيداع الملفمكان

 .مصلحة شؤون الطلبة: المصلحة 
 

 .مقر رئاسة الجامعة: العنوان 
 
 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 .مصلحة شؤون الطلبة: المصلحة

 
 .المؤسسة المعنية: العنوان 

 
 

 أجل الحصول على الخدمة
   
 . أيام7
 
 

 أو الترتيبية/المراجع التشريعية و
 

 والمتعلق بتنظيم الحياة الجامعية وجميع 1973 أكتوبر 30المؤرخ في  1973 لسنة 516الأمر عدد 
 .2002 سبتمبر 4 المؤرخ في 2002 لسنة 2013 النصوص التي نقحته أو تممته وخاصة الأمر عدد
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 لجمهـورية التونسـيةا
   وزارة التعليـم العالي

 
 
 

 ـاد الإدارينظـام الإتصـال والإرش
 

 سيكــــاد

 
 )22ملحق عدد (

 
 دليـــل الــمواطن

 
 قسيمة مخصصة للمكتـب المركـزي للعلاقـات مع المواطـن

 
 المؤرخ في  التعليم العالي :قرار وزير  : المرجع

 
            الرائد الرسمي للجمهورية التونسية عدد

 
 وزارة التعليم العالي : المؤسسة

 عليم عالي خاصت : مجال الخدمة
  منح رخصة لإحداث مؤسسة خاصة للتعليم العالي : موضوع الخدمة

 

 شـروط الإنتفـاع بالخدمـة

 والمتعلق بالتعليم العالي 2000 جويلية 25 المؤرخ في 2000 لسنة 73 أحكام القانون عدد -
 .الخاص

بتحديد شروط  والمتعلق 2000 سبتمبر 25 مؤرخ في 2000 لسنة 2125 أحكام الأمر عدد -
 .وتراتيب منح رخصة لأحداث مؤسسة خاصة للتعليم العالي

 والمتعلق بالمصادقة على كراس 2000 سبتمبر 28قرار من وزير التعليم العالي مؤرخ في -
 .الشروط المتعلق بتنظيم المؤسسات الخاصة للتعليم العالي وسير عملها
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 الوثائـق المطلوبـة

 
 . ملف خاص بالباعث)1
 . ملف خاص بالمدير) 2
 .ملف فني ومالي يتعلق بالمؤسسة) 3
 .ملف بيداغوجي يتعلق بالتكوين المزمع القيام به) 4
نسخة من كراس الشروط ممضي عليه بالأحرف الأولى ويتضمن إلتزام مدير المؤسسة والممثل ) 5

 .القانوني للشخص المعنوي الباعث بإحترام مقتضيات هذا الكراس
 الشروط الخاص بتسويغ العقارات المؤثثة وغير المؤثثة المعدة لإيواء الطلبة نسخة من كراس) 6

ممضى من طرف مدير المؤسسة والممثل القانوني للشخص المعنوي الباعث إذا كانت للمؤسسة 
  .الخاصة مباني أو مرافق للخدمات الجامعية

 
 

 مراحل الخدمة الأطراف المتدخلة جاللآآ
 أشـهر على الأقل     6-

 .فتح المؤسسةقبل 
 
 
 
 
 
 
 أشهر على أقصى    3 -

تقديـر مـن يوم إيداع      
 .المطلب

 .طالب الرخصة-
 
 .لجان التقييم-
 
 
 
 . اللجنة الإستشارية-
  

تقديــم مطلــب للحصــول علــى ) 1
 .رخصة

دراسة المطالب من الناحية الإدارية     )2
ــناءات  ــية والبيداغوجــية والب والمال

 .والتجهيز
 لمنح  إجـتماع اللجنة الإستشارية   ) 3

 الترخيص
إعـلام صـاحب المطلـب بمآل       ) 4

 .مطلبه
 

 مكان إيداع الملف
 مكتب الضبط المركزي بوزارة التعليم العالي : المصلحة 

 
  تونس1030شارع أولاد حفوز : العنوان 

 
 

 مكان الحصول على الخدمة
 إدارة التعليم العالي الخاص: المصلحة 

 
  تونس1030شارع أولاد حفوز : العنوان 
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 أجل الحصول على الخدمة
   ثلاثة أشهر من يوم إيداع مطلب الترخيص-
 

 أوالترتيبية/المراجع التشريعية و
 . والمتعلق بالتعليم العالي الخاص2000 جويلية 25 المؤرخ في 2000 لسنة 73 أحكام القانون عدد -
اييس وإجراءات  والمتعلق بضبط مق2000 سبتمبر 25 مؤرخ في 2000 لسنة 2124 أمر عدد -

 .الإعتراف بمعادلة الشهادات التي تسلمها المؤسسات الخاصة للتعليم العالي
 والمتعلق بتحديد شروط وتراتيب 2000 سبتمبر 25 مؤرخ في 2000 لسنة 2125 أحكام الأمر عدد -

 .منح رخصة لأحداث مؤسسة خاصة للتعليم العالي
 والمتعلق بتحديد تركيبة اللجنة 2000 سبتمبر 25 مؤرخ في 2000 لسنة 2126 أمر عدد -

 .الإستشارية لمنح الترخيص لإحداث المؤسسات الخاصة للتعليم العالي أو سحبه وسير عملها
 والمتعلق بتحديد مقاييس ضبط مقدار 2000 سبتمبر 28 قرار من وزير التعليم العالي مؤرخ في -

 .عليم العاليالضمان البنكي الواجب توفيره من قبل المؤسسات الخاصة للت
 والمتعلق بالمصادقة على كراس الشروط 2000 سبتمبر 28 قرار من وزير التعليم العالي مؤرخ في -

 .المتعلق بتنظيم المؤسسات الخاصة للتعليم العالي وسير عملها
 الضرورية نيا والمتعلق بضبط النسبة الد2000 سبتمبر 28 قرار من وزير التعليم العالي مؤرخ في -

 .رسين القارين بالمؤسسات الخاصة للتعليم العالي والمستوى العلمي الأدنى المطلوبمن المد
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